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Российская Федерация 
Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ КУЛОТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Окуловского  района

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 01.12. 2011 №153
пос. Кулотино
О Реестре муниципальных услуг, оказываемых органами местного самоуправления   Кулотинского                                                 городского поселения 
Руководствуясь Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и в целях обеспечения информационной открытости деятельности органов местного самоуправления Кулотинского городского поселения, повышения качества и доступности предоставляемых услуг

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить прилагаемое Положение о реестре муниципальных услуг, оказываемых органами местного самоуправления Кулотинского городского поселения;

2. Назначить заместителя Главы администрации Кулотинского городского поселения ответственным лицом по ведению реестра муниципальных услуг, оказываемых органами местного самоуправления   Кулотинского городского поселения;

3. Заместителю Главы администрации Кулотинского поселения 
3.1. В срок до 01.12.2011 сформировать и утвердить реестр муниципальных услуг, оказываемых органами местного самоуправления  Кулотинского городского поселения;
3.2. Регулярно представлять в Администрацию Новгородской области сведения о муниципальных услугах, включенных в  реестр муниципальных услуг, оказываемых органами местного самоуправления Кулотинского городского поселения для размещения в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг Новгородской области».

4. Контроль за выполнением постановления Администрации Кулотинского городского поселения  оставляю за собой
5. Опубликовать постановление   в газете «Окуловский вестник».
Глава городского поселения    А.Н.Кузьмин
Утверждено

 постановлением Администрации

 Кулотинского городского поселения 
№ 153 от 01.12.2011

ПОЛОЖЕНИЕ

о реестре муниципальных услуг, оказываемых   органами местного самоуправления Кулотинского городского поселения 

1. Общие положения

1.1. Положение определяет порядок ведения реестра муниципальных услуг оказываемых органами местного самоуправления   Кулотинского городского поселения  (далее - Реестр), а также порядок использования сведений, содержащихся в Реестре.

1.2. Основные понятия, используемые в Положении:

реестр муниципальных услуг, оказываемых органами местного самоуправления  Кулотинского городского поселения, - документ, содержащий информацию о муниципальных услугах, оказываемых органами местного самоуправления    Кулотинского городского поселения, сформированных в соответствии с Положением;

муниципальная услуга –   деятельность по реализации функций органов местного самоуправления Кулотинского городского поселения, которая осуществляется  по запросам заявителей в пределах своих полномочий по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом Кулотинского городского  поселения.  
1.3. Целью ведения Реестра является обеспечение заинтересованных органов государственной власти, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц  достоверной информацией о муниципальных услугах, оказываемых органами местного самоуправления  Кулотинского городского   поселения.

1.4. Ведение Реестра осуществляется в соответствии со следующими принципами:

полнота Реестра;

открытость и доступность Реестра для всех заинтересованных лиц;

регулярная актуализация сведений о муниципальных (услугах) функциях, содержащихся в Реестре.

1.5. Реестр утверждается постановлением Администрации Кулотинского городского  поселения.

1.6. Реестр размещается на официальном сайте Администрации  Кулотинского городского  поселения  в сети Интернет.

2. Порядок ведения Реестра

2. 1  Ведение Реестра осуществляет лицом, назначенным    Главой Кулотинского городского  поселения, путем формирования перечня муниципальных услуг, оказываемых органами местного самоуправления
Кулотинского городского  поселения, составленного в виде таблицы по форме согласно приложению к настоящему решению.
2.2. Реестр муниципальных услуг содержит сведения:

1. О муниципальных услугах, предоставляемых органами местного самоуправления  Кулотинского городского  поселения;

2. Об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг и включены в перечень, утвержденный Советом депутатов Кулотинского городского  поселения.
3. Об услугах, оказываемых муниципальными учреждениями и иными организациями, в которых размещается муниципальное задание (заказ), выполняемое (выполняемый) за счет средств местного бюджета.

4. Иные сведения, состав которых устанавливается Администрацией Кулотинского городского  поселения.
2.2. Реестр ведется по следующим разделам:

- муниципальные услуги, оказываемые органами местного самоуправления  Кулотинского городского  поселения.
- сведения о принятии административного регламента (вид правового акта, дата утверждения и номер)
2.3. Для включения муниципальной  услуги в Реестр лица , предоставляющие муниципальные услуги,  предоставляют лицу, ответственному за ведение Реестра  следующие документы:

2.3.1. Перечень  нормативных правовых актов (с указанием реквизитов),  устанавливающих полномочия  Администрации Кулотинского городского поселения  по предоставлению муниципальной  услуги;

2.3.2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги.

2.4. Работники Администрации Кулотинского городского  поселения, исполняющие муниципальные функции, предоставляющие муниципальные услуги,  в течение 10 рабочих дней после внесения изменений в документы, указанные в подпункте 2.3. Положения, обязаны проинформировать об этом лицо, ответственное за ведение Реестра,   и представить документы, подтверждающие изменения.

2.5. Лицо, ответственное за ведение Реестра,   не реже 1 раза в квартал обязано обновлять Реестр, размещаемый на официальном сайте Администрации Кулотинского городского  в сети Интернет.

3. Порядок предоставления сведений, содержащихся в Реестре

3.1. Сведения, содержащиеся в Реестре, являются открытыми и общедоступными.

3.2. Сведения, содержащиеся в Реестре, предоставляются заинтересованным органам государственной власти, органам местного самоуправления, физическим и (или) юридическим лицам в виде документированной информации, а также путем обеспечения доступа к информационным ресурсам, включая официальный сайт Администрации Кулотинского городского  поселения  в сети Интернет.

3.3. Сведения, содержащиеся в Реестре, регулярно предоставляются в Администрацию Новгородской области для размещения в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».

3.4. Состав сведений о муниципальных услугах для размещения в информационной системе «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» устанавливается Правительством Российской Федерации 
_________________________________
Приложение к  

постановлением Администрации 

Кулотинского городского  поселения 

от 01.12.2011 №153 

РЕЕСТР 

муниципальных услуг, оказываемых органами местного самоуправления  Кулотинского городского  поселения

	№ п/п
	Наименование муниципальной услуги  представляемой органами местного самоуправления Кулотинского городского 
	Сведения о принятии административного регламента (вид правового акта, дата и номер)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


