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  ОФИЦИАЛЬНЫЙ ВЕСТНИК            

  Кулотинского городского поселения 
     № 12 от 22 июня 2017 года 
бюллетень 
Новгородская область
СОВЕТ ДЕПУТАТОВ КУЛОТИНСКОГО ГОРОДСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

Окуловского района

РЕШЕНИЕ

Об утверждении Порядка размещения сведений  о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах  имущественного характера лиц, замещающих  муниципальные должности, в том числе должности  депутатов Совета  депутатов Кулотинского городского поселения  и членов их семей на официальном сайте  Администрации Кулотинского  городского поселения и представления этих сведений общероссийским средствам массовой информации  для опубликования

Принято  Советом  депутатов Кулотинского городского поселения                                01 июня 2017 года 

        В соответствии со статьей 8 Федерального закона от 25 декабря 2008 года №273-ФЗ «О противодействии коррупции», Федеральным законом от 3 ноября 2015 года №303-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», Указом Президента Российской Федерации от 8 июля 2013 года № 613 «Вопросы противодействия коррупции», Уставом Кулотинского городского поселения 

 РЕШИЛ:
         1. Утвердить прилагаемый Порядок размещения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих муниципальные должности, в том числе должности депутатов Совета депутатов Кулотинского городского поселения и членов их семей на официальном сайте Администрации Кулотинского городского поселения и представления этих сведений общероссийским средствам массовой информации для опубликования.

         2. Признать утратившими силу:

            решения Совета  депутатов Кулотинского городского поселения  от 12.05.2014 № 203( в редакции  решения  Совета депутатов  от 06.04.2016  № 48) «О  Порядке размещения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающие муниципальные должности  на  постоянной  основе  в Кулотинском городском поселении , и членов  их семей  на официальном сайте Администрации Кулотинского городского».
       3. Опубликовать настоящее решение в периодическом печатном издании – бюллетене   «Официальный вестник Кулотинского городского поселения » и разместить на официальном сайте Администрации Кулотинского городского поселения в информационно- телекоммуникационной  сети «Интернет»

Председатель  Совета депутатов

Кулотинского городского поселения  С.Н.Кондратенко

№109_

от 01.06.2017

Глава

городского поселения     Л.Н.Федоров

Утвержден 
решением Совета депутатов 

Кулотинского городского

поселения от 01.06.2017 № 


Порядок размещения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих муниципальные должности, в том числе должности депутатов Совета депутатов Кулотинского городского поселения  и членов их семей на официальном сайте Администрации Кулотинского городского поселения  и представления этих сведений общероссийским средствам массовой информации для опубликования

 

1. Настоящим Порядком размещения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих муниципальные должности, в том числе должности депутатов Совета  депутатов  Кулотинского городского  поселения  и членов их семей на официальном сайте Администрации Кулотинского городского поселения и представления этих сведений общероссийским средствам массовой информации (далее - Порядок), устанавливаются обязанности Администрации Кулотинского городского поселения по размещению сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих муниципальные должности, в том числе должности депутатов Совета депутатов Кулотинского городского поселения , их супругов и несовершеннолетних детей (далее – сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера) на официальном сайте Администрации Кулотинского городского поселения  по адресу www. kylotinoadm.ru (далее - официальный сайт) и предоставления этих сведений общероссийским средствам массовой информации для опубликования в связи с их запросами.

2. На официальном сайте размещаются и общероссийским средствам массовой информации предоставляются для опубликования следующие сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера:
       1) перечень объектов недвижимого имущества, принадлежащих лицу, замещающему муниципальную должность, в том числе должность депутата Cовета депутатов  Кулотинского городского поселения, его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям на праве собственности или находящихся в их пользовании, с указанием вида, площади и страны расположения каждого из таких объектов;

2) перечень транспортных средств, с указанием вида и марки, принадлежащих на праве собственности лицу, замещающему муниципальную должность, в том числе должность депутата Совета депутатов Кулотинского городского поселения , его супруге (супругу) и несовершеннолетним детям;
          3) декларированный годовой доход лица, замещающего муниципальную должность, в том числе должность депутата Совета депутатов Кулотинского городского  поселения , его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей;
          4) сведения об источниках получения средств, за счет которых совершены сделки по приобретению земельного участка, иного объекта недвижимого имущества, транспортного средства, ценных бумаг, долей участия, паев в уставных (складочных) капиталах организаций, если общая сумма таких сделок превышает общий доход лица, замещающего муниципальную должность, в том числе должность депутата Совета депутатов Кулотинского городского поселения , его супруги (супруга) за три последних года, предшествующих отчетному периоду.

3. В размещаемой на официальном сайте и предоставляемых общероссийским средствам массовой информации для опубликования сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера запрещается указывать:

1) иные сведения (кроме указанных в пункте 2 настоящего Порядка о доходах лица, замещающего муниципальную должность, в том числе должность депутата Совета депутатов Кулотинского городского поселения , его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, об имуществе, принадлежащим на праве собственности названным лицам, и об их обязательствах имущественного характера;

2) персональные данные супруги (супруга), детей и иных членов семьи лица, замещающего муниципальную должность, в том числе должность депутата Совета депутатов Кулотинского городского поселения;
          3) данные, позволяющие определить место жительства, почтовый адрес, телефон и иные индивидуальные средства коммуникации лица, замещающего муниципальную должность, в том числе должность депутата Совета депутатов Кулотинского городского поселения, его супруги (супруга), детей и иных членов семьи;

4) данные, позволяющие определить местонахождение объектов недвижимого имущества, принадлежащих лицу, замещающему муниципальную должность, в том числе должность депутата Совета депутатов Кулотинского городского поселения, его супруге (супругу), детям, иным членам семьи на праве собственности или находящихся в их пользовании;
         5) информацию, отнесенную к государственной тайне или являющуюся конфиденциальной.
          4. Сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, указанные в пункте 2 настоящего Порядка, за весь период замещения лицом муниципальной должности, в том числе должности депутата Совета депутатов  Кулотинского городского поселения, замещение которых влечет за собой размещение его сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера его супруги (супруга) и несовершеннолетних детей находятся на официальном сайте Администрации Кулотинского городского поселения  и ежегодно обновляются в течение 14 рабочих дней со дня истечения срока, установленного для их подачи.

5. Размещение на официальном сайте сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, указанных в пункте 2 настоящего Порядка обеспечивается должностным  лицом  Администрации  Кулотинского городского поселения ,осуществляющим кадровую работу в  Администрации Кулотинского городского поселения.

Должностное лицо, осуществляющее кадровую работу: 
         1) в течение трех рабочих дней со дня поступления запроса от общероссийского средства массовой информации сообщают о нем лицу, замещающему муниципальную должность, в том числе должность депутата Совета депутатов Кулотинского городского поселения , в отношении которого поступил запрос;

2) в течение семи рабочих дней со дня поступления запроса от общероссийского средства массовой информации обеспечивают предоставление ему сведений, указанных в пункте 2 настоящего Порядка, в том случае, если запрашиваемые сведения отсутствуют на официальном сайте.
        7. Должностное  лицо, осуществляющее кадровую работу, обеспечивающее размещение сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера на официальных сайтах и их предоставление общероссийским средствам массовой информации для опубликования несут в соответствии с законодательством Российской Федерации ответственность за несоблюдение настоящего Порядка, а также за разглашение сведений, отнесенных к государственной тайне или являющихся конфиденциальными.

___________________________________________________________
    Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ  КУЛОТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Окуловского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

19.06.2017 № 142

р.п.Кулотино

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно»

В соответствии с Федеральными законами: от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ  «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27 июля 2010 года, № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 23 июня 2014 года № 171-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», областным законом от 27 апреля 2015 года № 763-ОЗ «О предоставлении земельных участков на территории Новгородской области», постановлением Администрации Новгородской области от 01 октября 2012 года № 587 «Об утверждении Порядка предоставления земельных участков из земель, находящихся в собственности Новгородской области, муниципальных образований области, а также государственная собственность на которые не разграничена, гражданам, имеющим в соответствии с федеральным законодательством внеочередное или первоочередное право на получение земельных участков для целей индивидуального жилищного строительства, на территории Новгородской области» Администрация Кулотинского городского поселения 

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно».

2.Настоящее Постановление вступает в силу с момента опубликования

3.Опубликовать постановление в бюллетене «Официальный вестник Кулотинского городского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации Кулотинского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

 Глава  

 городского поселения        Л.Н. Федоров
УТВЕРЖДЕН

 постановлением Администрации 

Кулотинского городского поселения

 от 19.06.2017 №142 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги  «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно»
1. Общие положения

1.1 Наименование муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно». 

1.2 Предоставление муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно»  осуществляется администрацией Кулотинского городского поселения (далее – Администрация).
1.3 Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно» (далее – Административный регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги

1.4.Предметом регулирования административного регламента являются отношения, возникающие между заявителями и Администрацией Кулотинского городского поселения, связанные с предоставлением земельных участков отдельным категориям граждан.

1.5.Круг заявителей

 Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются физические лица..

От имени физического лица с заявлением о предоставлении муниципальной услуги имеет право обратиться его законный представитель. Он представляет документ, удостоверяющий личность, документ, подтверждающий полномочия на обращение с заявлением о предоставлении муниципальной услуги (подлинник, либо нотариально заверенную копию). 

1.6. Требования к порядку информирования о порядке предоставления муниципальной услуги
1.6.1. Информация о месте нахождения и графике работы исполнителя муниципальной услуги:
Место нахождения Администрации: 175335, Новгородская область, Окуловский район, п. Кулотино, ул. Кирова,  дом 13.
      Почтовый адрес: 175335, Новгородская область, Окуловский район, п. Кулотино, ул. Кирова, д.13. 

       График (режим) приема заинтересованных лиц:
       Понедельник-пятница: с 08.00 до 17.00; перерыв с 13.00  до 14.00.

       Выходные дни: суббота, воскресенье.
       Справочные телефоны: 
       телефон Главы Администрации: 8(816-57)25-393;
       телефоны специалистов Администрации: 8(816-57)25-644;

Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет):
адрес интернет-сайта Администрации: http://kulotinoadm.ru/               
адрес электронной почты Администрации: and642007@yandex.ru;

Место нахождения ГОАУ МФЦ: Новгородская область, Окуловский район, г. Окуловка, ул. Кирова, д.9.
График (режим) приема заинтересованных лиц в ГОАУ «МФЦ»:

 понедельник: 8.30-14.00; вторник, среда, четверг: 8.30-17.30; (в среду по предварительной записи  с 17.00 до 20.00);  пятница: 8.30-17.00; суббота: 9.00-14.00;без перерыва на обед.

       Выходные дни: воскресенье.
Справочные телефоны:  8(816-57)2-12-16; 22-302
Официальный сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет):

адрес электронной почты ГОАУ «МФЦ»: Gruzdeva.mfc @ yandex..ru».

1.6.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги представляется:

        непосредственно специалистами Администрации при личном обращении;

        с использованием средств почтовой, телефонной связи и электронной почты;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», включая областную государственную информационную систему «Реестр государственных услуг (функций) Новгородской области» и федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»; 

        публикации в средствах массовой информации.

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

        достоверность предоставляемой информации;

        четкость изложения информации;

        полнота информирования;

        наглядность форм предоставляемой информации;

        удобство и доступность получения информации;

        оперативность предоставления информации.

В любое время с момента приема документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, заявитель имеет право на получение сведений о прохождении процедуры предоставления муниципальной услуги при помощи телефона, средств информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», электронной почты или посредством личного посещения Администрации;

1.6.3. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:

извлечения из текста настоящего административного регламента с приложениями;

перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги, а также требования, предъявляемые к этим документам;

график приема граждан;

образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

порядок информирования о ходе предоставления муниципальной услуги;

порядок получения консультаций;

порядок обжалования решений, действий (бездействия) специалистов, ответственных за предоставление муниципальной услуги.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации, а также в областной государственной информационной системе «Реестр государственных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 
1.9.2. Получить консультацию по вопросам предоставления муниципальной услуги можно, обратившись в администрацию лично, по телефону, в письменном виде почтой по реквизитам, указанным в подпункте 1.3. настоящего регламента, путем направления запроса по адресу электронной почты.

1.9.3. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- комплектности (достаточности) и правильности оформления документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

- дней и времени приема, порядка и сроков сдачи и выдачи документов;

- иным вопросам, возникающим у заявителя.

1.9.4.Информирование заинтересованных лиц о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования, в устной и письменной форме.

1.9.5. Индивидуальное информирование по предоставлению муниципальной услуги в устной форме осуществляется специалистом Администрации, уполномоченным на ведение консультаций и разъяснений, лично или по телефону. При информировании по телефону специалист, сняв трубку, должен назвать  фамилию, имя, отчество и занимаемую должность.

При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован другому должностному лицу, или же обратившемуся должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Специалист, осуществляющий прием и консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к заявителю. 

1.9.6. Индивидуальное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги в письменной форме осуществляется путем выдачи ответа почтовой связью или посредством электронной почты (может дублироваться по факсу, в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица) с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1.Наименование муниципальной услуги: Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно.

     2.2.Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу: Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Кулотинского городского поселения;

2.2.2.В процессе предоставления муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:

Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области;

Федеральным государственным бюджетным учреждением «Федеральная кадастровая палата федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» по Новгородской области;

Администрацией Окуловского муниципального района.
2.2.3. Администрация не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.
   2.3.Результат предоставления муниципальной услуги
2.3.1.Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться:

1)постановление о включении в список получателей земельных участков, либо постановление об отказе во включение в список получателей земельных участков;  

2) решение об отказе во включении в список граждан, имеющих право на получение земельных участков;

3)  постановление о предоставлении земельного участка;

4) договор аренды, в случае предоставления земельного участка гражданам, имеющим в соответствии с федеральным законодательством внеочередное или первоочередное право на получение земельных участков;

5) постановление об исключении из списка получателей земельных участков.
     2.4.Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1.Общий срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать тридцать дней. 

В срок не более чем тридцать дней с даты регистрации заявления по результатам рассмотрения соответствующего заявления и иных представленных, в соответствии с пунктом 2.6 настоящего административного регламента, документов Администрация поселения принимает решение о включении гражданина или граждан в список граждан, имеющих право на получение земельных участков (далее - список получателей земельных участков), либо решение об отказе во включении гражданина или граждан в список получателей земельных участков. 

Предоставление в собственность отдельным категориям граждан земельных участков на территории Кулотинского городского поселения осуществляется при наличии свободных земельных участков по мере их постановки на государственный кадастровый учет. В случае отсутствия сформированных земельных участков Администрация поселения обеспечивает формирование земельного участка в соответствии с поступившими заявлениями граждан в срок, не превышающий 1 года 6 месяцев со дня принятия решения о включении граждан в список получателей земельных участков.

     2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации («Российская газета»,  № 237, 25.12.1993);

Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ (Российская газета», № 290, 30.12.2004); 

Федеральным законом N от 25.10.2001 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 29.10.2001, № 44, статья 4148);

Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ" (Собрание законодательства Российской Федерации, 06.10.2003, № 40, статья 3822);

Федеральным законом от 24.07.2007 N 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости" (Собрание законодательства Российской Федерации, 30.07.2007, № 31, статья 4017);

Федеральным законом от 21.07.1997 N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" (Собрание законодательства Российской Федерации, 28.07.1997, № 30, статья 3594);

Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" («Российская газета», № 168, 30.07.2010);

Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 12.01.2015 № 1 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов»;

Областным законом от 27.04.2015 № 763-ОЗ «О предоставлении земельных участков на территории Новгородской области»;

Порядком предоставления земельных участков из земель, находящихся в собственности Новгородской области, муниципальных образований области, а также государственная собственность на которые не разграничена, гражданам, имеющим в соответствии с федеральным законодательством внеочередное или первоочередное право на получение земельных участков для целей индивидуального жилищного строительства. На территории Новгородской области, утвержденном постановлением Администрации Новгородской области от 01.10.2012 № 587;

иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов исполнительной власти Новгородской области, другими областными законами, а также иные нормативными правовыми актами Российской Федерации и органов муниципальной власти Новгородской области;
       2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

В целях предоставления в собственность отдельным категориям граждан земельных участков на территории Новгородского муниципального района  заявитель подает заявление по форме, установленной Приложением 1 настоящего административного регламента.

     2.6.1. К заявлению прилагаются следующие документы:

     2.6.1.1. Для личного подсобного хозяйства гражданам, местом жительства которых является территория поселения по месту нахождения земельного участка, в границах населенных пунктов данного поселения, не имевшим и не имеющим ранее предоставленных в собственность бесплатно, в аренду без проведения торгов, в постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение земельных участков, предоставленных для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства в границах населенных пунктов поселения, при условии проживания на территории поселения не менее 5 лет; а так же для садоводства, огородничества и дачного строительства гражданам, которым предоставляются для этих целей земельные участки в составе земель сельскохозяйственных угодий из земель сельскохозяйственного назначения, кадастровая стоимость которых ниже среднерайонного уровня:

а) копия документа, удостоверяющего личность гражданина, его представителя (в случае подачи заявления представителем);

б) нотариально удостоверенная доверенность (в случае подачи заявления представителем);

в) справка о регистрации по месту жительства;

г) выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества, выданные не ранее чем за 14 дней до даты подачи заявления, а также (при наличии) государственные акты, свидетельства и другие документы, удостоверяющие права на землю и выданные гражданам до введения в действие Федерального закона от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним", имеющие равную юридическую силу с записями в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним. 

      2.6.1.2. В случаях предоставления земельного участка в собственность для индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, садоводства и огородничества – отдельным категориям граждан,  которым бесплатно земельные участки предоставляются в собственность в соответствии с федеральными законами:

а)копия документа, удостоверяющего личность гражданина, его представителя (в случае подачи заявления представителем);

б) нотариально удостоверенная доверенность (в случае подачи заявления представителем);

в) нотариально заверенные копии документов, подтверждающих отнесение гражданина к отдельным категориям граждан;

     2.6.1.3. для индивидуального жилищного строительства - молодым семьям, не имевшим и не имеющим ранее предоставленных в собственность бесплатно, в аренду без проведения торгов, в постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение земельных участков, предоставленных для индивидуального жилищного строительства, личного подсобного хозяйства в границах населенных пунктов поселения или для дачного строительства, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, при условии проживания одного из супругов либо одного молодого родителя в составе неполной молодой семьи на территории поселения, в том числе городского округа Новгородской области (далее - поселение), в границах которого испрашивается земельный участок, непрерывно в течение пяти лет до даты подачи заявления:

а) копии документов, удостоверяющих личности граждан, их представителя (в случае подачи заявления представителем);

б) нотариально удостоверенная доверенность (в случае подачи заявления представителем);

в) нотариально заверенная копия свидетельства о заключении брака (за исключением случая подачи заявления одним молодым родителем в составе неполной молодой семьи);

г) нотариально заверенные копии свидетельств о рождении детей, не достигших возраста восемнадцати лет;

д) справка с места жительства или выписка из домовой книги о составе семьи и занимаемой общей площади;

е) справка о регистрации по месту жительства или по месту пребывания либо копия судебного решения об установлении факта проживания;

ж) документ, подтверждающий принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

з) выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества, выданные не ранее чем за 14 дней до даты подачи заявления, а также (при наличии) государственные акты, свидетельства и другие документы, удостоверяющие права на землю и выданные гражданам до введения в действие Федерального закона от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним", имеющие равную юридическую силу с записями в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (на всех членов молодой семьи).

      2.6.1.4. для индивидуального жилищного или дачного строительства - гражданам, имеющим трех и более детей, не достигших возраста восемнадцати лет, состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях или при наличии у них оснований для постановки на данный учет, не имевшим и не имеющим ранее предоставленных в собственность бесплатно, в аренду без проведения торгов, в постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение земельных участков, предоставленных для индивидуального жилищного и дачного строительства, личного подсобного хозяйства в границах населенных пунктов поселения без проведения торгов, при условии проживания на территории поселения, в границах которого испрашивается земельный участок:

а) копии документов, удостоверяющих личности граждан, их представителя (в случае подачи заявления представителем);

б) нотариально удостоверенная доверенность (в случае подачи заявления представителем);

в) нотариально заверенные копии свидетельств о рождении детей, не достигших возраста восемнадцати лет;

г) нотариально заверенная копия свидетельства о заключении брака (в случае подачи заявления гражданами, состоящими в зарегистрированном браке);

д) справка с места жительства или выписка из домовой книги о составе семьи и занимаемой общей площади;

е) справка о регистрации по месту жительства или по месту пребывания либо копия судебного решения об установлении факта проживания;

ж) документ, подтверждающий принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (при наличии);

з) выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества, выданные не ранее чем за 14 дней до даты подачи заявления, а также (при наличии) государственные акты, свидетельства и другие документы, удостоверяющие права на землю и выданные гражданам до введения в действие Федерального закона от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним", имеющие равную юридическую силу с записями в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (на гражданина и членов его семьи).

     2.6.1.5. для индивидуального жилищного строительства - семьям, имеющим в своем составе детей-инвалидов, а также ребенку-инвалиду, в интересах которого действует опекун (попечитель), состоящим на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях или при наличии у них оснований для постановки на данный учет, не имевшим и не имеющим ранее предоставленных в собственность бесплатно, в аренду без проведения торгов, в постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение земельных участков, предоставленных для индивидуального жилищного и дачного строительства, личного подсобного хозяйства в границах населенных пунктов поселения без проведения торгов, при условии проживания на территории поселения, в границах которого испрашивается земельный участок:

а) копии документов, удостоверяющих личности граждан, их представителя (в случае подачи заявления представителем);

б) нотариально удостоверенная доверенность (в случае подачи заявления представителем);

в) нотариально заверенная копия свидетельства о рождении ребенка;

г) нотариально заверенная копия справки, подтверждающей факт установления ребенку инвалидности;

д) справка с места жительства или выписка из домовой книги о составе семьи и занимаемой общей площади;

е) справка о регистрации по месту жительства или по месту пребывания либо копия судебного решения об установлении факта проживания;

ж) документ, подтверждающий принятие граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (при наличии);

з) нотариально заверенная копия акта о назначении опекуна или попечителя (в случае подачи заявления опекуном (попечителем);

и) выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества, выданные не ранее чем за 14 дней до даты подачи заявления, а также (при наличии) государственные акты, свидетельства и другие документы, удостоверяющие права на землю и выданные гражданам до введения в действие Федерального закона от 21 июля 1997 года N 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним", имеющие равную юридическую силу с записями в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (на всех членов семьи).

     2.6.2. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и подведомственных им организаций и подлежащих представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

- выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним.

    2.6.3. При предоставлении муниципальной услуги запрещено требовать от заявителя:

· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативно-правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· представления документов и информации, которые в соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации, нормативно-правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органа, предоставляющего муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

     2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Документы, указанные в пунктах 2.6.1.1, 2.6.1.2, 2.6.1.3, 2.6.1.4 и 2.6.1.5  настоящего административного регламента, должны отвечать следующим требованиям:

-документы в установленных законодательством случаях, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

-тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц, адреса их мест нахождения, должности, фамилии, имена, отчества физических лиц, адреса их мест жительства указаны полностью, без сокращений, в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений;

-документы исполнены не карандашом;

-документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- документы представлены ненадлежащим лицом.

Нарушение любого из указанных требований, является основанием для отказа в приеме документов.

   2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) документы, представленные заявителем и полученные в порядке информационного взаимодействия не подтверждают соответствие граждан условиям предоставления земельных участков, указанным в пунктах 2.6.1.1, 2.6.1.2, 2.6.1.3,  2.6.1.4 и 2.6.1.5 настоящего административного регламента;

2) документы поданные заявителем, представлены не в полном объеме, за исключением документов, запрашиваемых в порядке межведомственного информационного взаимодействия, и (или) являются недостоверными;

3) гражданами, указанными в пунктах 2.6.1.3 и 2.6.1.4 настоящего административного регламента, совершены действия, повлекшие ухудшение жилищных условий, в течение одного года, предшествующего дате подачи заявления о предоставлении земельного участка (в том числе вселение в жилое помещение иных лиц, за исключением вселения супруга (супруги) и несовершеннолетних детей);

4) гражданами, указанными в пунктах 2.6.1.3 и 2.6.1.4 настоящего административного регламента, совершены действия по отчуждению принадлежащих им земельных участков, ранее предоставленных в постоянное (бессрочное) пользование, пожизненное наследуемое владение для ведения личного подсобного хозяйства, индивидуального жилищного или дачного строительства, а также переуступка права аренды земельных участков, предоставленных им для ведения личного подсобного хозяйства, индивидуального жилищного и дачного строительства в границах населенных пунктов поселения, без проведения торгов, в течение трех лет до дня подачи заявления о предоставлении земельного участка.

    2.9. Исчерпывающий перечень оснований для исключения из списка получателей земельных участков являются:

1) подача гражданами заявлений об исключении из списка получателей земельных участков;

2) принятие уполномоченным органом решения о предоставлении земельного участка в соответствии с требованиями земельного и градостроительного законодательства;

3) выявление в представленных в уполномоченный орган документах недостоверных сведений, послуживших основанием включения в список получателей земельных участков;

4) получение согласия граждан на предоставление земельного участка на территории иного поселения, в случае отсутствия свободных земельных участков на территории поселения, в границах которого испрашивается земельный участок;

5) предоставление органом местного самоуправления иного поселения земельного участка.

    2.10. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении услуги.
Услуга предоставляется бесплатно.

    2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги и при получении результата предоставления услуги составляет 15 минут.

    2.12. Максимальный срок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги составляет 1 день.

    2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

     2.13.1. Рабочие кабинеты Администрации должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

 Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

    2.13.2. Требования к оформлению входа в здание:

а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;

б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию: наименование уполномоченного органа, режим работы;

в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;

г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители; 

д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 

е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

    2.13.3. Требования к размещению мест ожидания:

а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);

б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

    2.13.4.Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).

    2.13.5. Требования к местам приема заявителей:

а) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием: номера кабинета; фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; времени перерыва на обед;

б) рабочее место должностного лица уполномоченного органа должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;

в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

    2.13.6. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. 

    2.13.7. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения.

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание Уполномоченного органа оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение.

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.

    2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.    

    2.14.1.Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) возможность получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

2) возможность получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

3) возможность получать информацию о результате представления муниципальной услуги;

4) возможность обращаться в досудебном (внесудебном) порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц Администрации.

     2.14.2.Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

1) своевременность предоставления муниципальной услуги;

2) достоверность и полнота информирования заявителя о ходе рассмотрения его обращения;

3) удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

      2.14.3. Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

1) количество жалоб (претензий) и обращений заявителей на качество и доступность муниципальной услуги от общего количества жалоб (претензий);

2) количество удовлетворенных судебных исков на решения о необоснованных отказах в предоставлении муниципальной услуги;

3) количество удовлетворенных судебных исков на решения, принятые с нарушением установленных законодательством Российской Федерации сроков предоставления муниципальной услуги.

     2.14.4. При предоставлении муниципальной услуги:

1) по рассмотрению Заявления (письменного или в электронной форме) - непосредственного взаимодействия заявителя с должностным лицом администрации, как правило, не требуется;

2) в форме личного приема - взаимодействие заявителя с должностным лицом администрации требуется в ходе личного приема.

     2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

      2.15.1. Предоставление муниципальной услуги посредством МФЦ осуществляется в подразделениях государственного бюджетного учреждения Новгородской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – «МФЦ») при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между «МФЦ» и Администрацией. Предоставление муниципальной услуги в иных МФЦ осуществляется при наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между «МФЦ» и иным МФЦ.
     2.15.2. В случае подачи документов для получения услуги посредством МФЦ специалист МФЦ, осуществляющий приём документов, представленных для     получения услуги, выполняет следующие действия:

- определяет предмет обращения;

- проводит проверку полномочий лица, подающего документы;

-проводит проверку правильности заполнения заявления и соответствия     представленных документов требованиям, указанным в пункте 2.6 Административного регламента;

-осуществляет сканирование представленных документов, формирует электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным идентификационным кодом, позволяющим установить принадлежность документов конкретному заявителю ввиду обращения за муниципальной услугой;

- заверяет электронное дело своей электронной цифровой подписью (далее - ЭЦП);
- направляет копии документов и реестр документов в Администрацию:

а) в электронном виде (в составе пакетов электронных дел) в день обращения заявителя в МФЦ;

б) на бумажных носителях (в случае необходимости обязательного предоставления оригиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня обращения заявителя в МФЦ, посредством курьерской связи, с составлением описи передаваемых документов, с указанием даты, количества листов, фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ. 

-  оформляет  отказ в приеме документов в случаях, предусмотренных пунктом 2.8. настоящего Административного регламента.

   2.15.3. По окончании приёма документов специалист МФЦ выдает заявителю   расписку в приёме документов.

   2.15.4. При обращении гражданина в орган местного самоуправления, предоставляющий муниципальную услугу, посредством МФЦ и при указании заявителем места получения ответа (результата предоставления муниципальной услуги) в МФЦ, ответственный специалист Администрации, предоставляющий муниципальную услугу, направляет в МФЦ документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги для их последующей передачи заявителю.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку  их выполнения, в том числе особенности выполнения   

административных процедур в электронной форме, а  также  особенности  выполнения  административных процедур в многофункциональных центрах

    3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления;

- рассмотрение заявления о предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно;

- формирование и направление межведомственных запросов;
- принятие решения о включении в список граждан, имеющих право на получение земельных участков;

- формирование земельных участков, включая выполнение кадастровых работ;

- принятие решения о предоставлении земельного участка.

      3.2 Административная процедура - прием и регистрация заявления

       3.2.1 Основанием для начала предоставления услуги является предоставление заявителем заявления о предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно (далее – заявление), а также документов, указанных в пункте 2.6.1. Раздела 2 настоящего административного регламента.
    3.2.2 Заявление составляется по форме, согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту. 

    3.2.3 Поступившее в Администрацию поселения заявление с прилагаемыми к нему документами регистрируется в день поступления в соответствующем журнале с присвоением регистрационного номера.

        В случае поступлении из многофункционального центра одновременно нескольких заявлений, их регистрация осуществляется, исходя из очередности поступления заявлений в многофункциональный центр

   3.2.4.Документы, предусмотренные пунктом 2.6. предоставляются в оригинале с одновременным предоставлением копий. 

    3.2.5.Результат административной процедуры – регистрация заявления в соответствующем журнале или отказ в приеме документов.

    3.2.6.  Способ фиксации результата предоставления муниципальной услуги  - запись в журнале регистрации  предоставления муниципальной услуги.
    3.2.7. Время выполнения административной процедуры по приему заявления не должно превышать 15 (пятнадцать) минут.

      3.3 Административная процедура - рассмотрение заявления о предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно

     3.3.1.После получения заявления и документов, приложенных заявителем, исполнитель, ответственный за рассмотрение заявления  проводит проверку, представленных заявителем документов на предмет полноты и правильности оформления.
     3.3.2. В случае выявления оснований, предусмотренных подпунктами 2.8. раздела 2 настоящего административного регламента исполнитель осуществляет подготовку решения об отказе во включении в список граждан, имеющих право на получение земельных участков.
     3.3.3.Результат административной процедуры – признание документов, соответствующих требованиям настоящего Административного регламента, либо  решения об отказе во включении в список граждан, имеющих право на получение земельных участков.
    3.3.4.Время выполнения административной процедуры не должно превышать 20 (двадцать) календарных дней.

    3.4. Административная процедура – формирование и направление межведомственных запросов. 

    3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является непредставление заявителем документов, указанных в пунктах 2.6.1.1, 2.6.1.2, 2.6.1.3, 2.6.1.4, 2.6.1.5 настоящего Административного регламента.

     3.4.2. Документы, указанные в пункте 2.6.2. настоящего Административного регламента, запрашиваются специалистом администрации поселения по каналам межведомственного взаимодействия  в течение 3 (трех) рабочих дней со дня выявления не представления заявителем указанных документов. 
     В течение 5 (пяти) рабочих дней в администрацию поселения  направляются ответы на полученные запросы.

     3.4.3. Результат административной процедуры – формирование полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги.

     3.4.4  Способ фиксации результата – регистрация исходящего запроса в журнале регистрации исходящей корреспонденции администрации Грузинского сельского поселения. 

     3.4.5. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 8 (восьми) рабочих дней.

      3.5. Административная процедура - принятие решения о включении либо об отказе во включении заявителя в список граждан, имеющих право на получение земельных участков 
    3.5.1. В случае отсутствия оснований, предусмотренных подпунктами 2.8. раздела 2 настоящего административного регламента исполнитель подготавливает проект постановления о включении гражданина или граждан в список граждан, имеющих право на получение земельных участков.

    3.5.2.При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, выявленных в ходе рассмотрения документов, специалист Администрации, ответственный за предоставление муниципальной услуги, подготавливает проект постановления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (максимальный срок выполнения административного действия - 30 календарных дней).

    3.5.3. Специалист Администрации, ответственный за выполнение административной процедуры, согласовывает и подписывает проект постановления о включении либо об отказе во включении заявителя в список граждан, имеющих право на получение земельных участков
    3.5.4. Форма списка получателей земельных участков представлена в Приложении №3 настоящего административного регламента  с учетом необходимости ведения дифференцированного учета граждан в зависимости от цели предоставления земельного участка.
    3.5.5.Очередность включения граждан в список получателей земельных участков определяется в зависимости от даты регистрации заявления в соответствующем журнале.

Если дата регистрации заявлений совпадает, список получателей земельных участков формируется по регистрационному номеру заявлений.
    3.5.6. Результат административной  процедуры – решения о включении либо об отказе во включении в список граждан, имеющих право на получение земельных участков.
    3.5.7. Способ фиксации результата предоставления муниципальной услуги  - регистрация постановления о включения в список получателей земельных участков. 
    3.5.8. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 10 (десять) календарных дней.     

    3.5.9. Направление постановления о включении граждан в список получателей земельных участков либо постановления об отказе во включении граждан в список получателей земельных участков гражданам, подавшим заявление (Максимальный срок выполнения административного действия - 5 рабочих дней со дня принятия такого постановления).

     3.6  Административная процедура - формирование земельных участков, включая выполнение кадастровых работ
    3.6.1 Предоставление земельных участков осуществляется по мере их формирования и постановки на государственный кадастровый учет.

    3.6.2 Гражданин, состоящий в списке получателей земельных участков в поселении первым и в отношении которого не принято решение о предоставлении земельного участка, а равно гражданин, изъявивший желание на получение земельного участка на территории иного поселения, вправе за свой счет осуществить выполнение кадастровых работ при формировании земельного участка.

     3.6.3 Результат административной  процедуры - формирование земельных участков, включая выполнение кадастровых работ.

    3.7  Административная процедура - принятие решения о предоставлении земельного участка
     3.7.1 Основанием для начала административной процедуры является получение кадастровых паспортов.

     3.7.2 В семидневный срок после получения кадастрового паспорта исполнителем, он готовит решения о предоставлении земельного участка.
     3.7.3 В двухнедельный срок со дня получения кадастрового паспорта земельного участка специалист принимает решение о предоставлении земельного участка и в течение пяти рабочих дней со дня принятия такого решения направляет его гражданам, подавшим заявление.

    В случае подачи заявления через многофункциональный центр решение о предоставлении земельного участка направляется гражданам, подавшим заявление, через многофункциональный центр, если иной способ получения не указан гражданами.

     3.7.4 Результат административной  процедуры – предоставление муниципальной услуги, либо направление отказа в предоставлении муниципальной услуги.

     3.7.5 Способ фиксации результата предоставления муниципальной услуги  - запись в журнале регистрации  предоставления муниципальной услуги.
     3.7.6 Время выполнения административной процедуры не должно превышать 22 (двадцать два) календарных дня после получения кадастрового паспорта на земельный участок. 

     3.8. В случае отказа гражданина от предоставленного земельного участка гражданин направляет заявление по форме, указанной в Приложении № 4 настоящего административного регламента.

     Отказ гражданина от предоставленного земельного участка не препятствует повторному обращению гражданина с заявлением о предоставлении земельного участка.

     3.9. В случае смерти гражданина (за исключением случая смерти одного из членов молодой семьи, семьи, имеющей в своем составе детей-инвалидов) либо в случае отказа гражданина от предоставленного земельного участка земельный участок предоставляется гражданину, следующему по очередности в списке получателей земельных участков.

     В случае смерти одного из членов молодой семьи или члена семьи, имеющей в своем составе ребенка-инвалида, земельный участок предоставляется иным членам молодой семьи или иным членам семьи, имеющей в своем составе ребенка-инвалида.

   3.10. Последовательность административных процедур по предоставлению муниципальной услуги представлена в блок-схеме в приложении №2 к настоящему административному регламенту.

                        4.Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента

    4.1. Порядок  осуществления   текущего  контроля  за   соблюдением  и исполнением    должностными  

лицами Администрации положений регламента  и  иных  нормативных правовых актов, устанавливающих

требования    к    предоставлению    муниципальной   услуги,   а    также принятием ими решений
   4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной 

процедуре в соответствии с утвержденным регламентом, а также путем проведения руководителем 

Администрации или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений 

регламента.

      Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных

разрешений, устной и письменной информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые ействия.

       О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий должностные

лица немедленно информируют руководителя Администрации или лицо, его замещающее, а также 

принимают срочные меры по устранению нарушений.

    4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества 

предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством 

предоставления муниципальной услуги

    4.2.1. Контроль  за  полнотой и  качеством предоставления муниципальной услуги  включает  в  себя  проведение 

плановых  и  внеплановых  проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений регламента 

и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку   ответов   на  обращение   

заявителей,  содержащих  жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

    4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

      Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного 

 раза в год на основании планов.

     Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Администрации или лица, его замещающего, по 

конкретному обращению заинтересованных лиц.

     Проверки  полноты  и  качества  предоставляемой  муниципальной  услуги  проводятся  на  основании  приказа 

Администрации.  Для проведения   проверки   формируется    комиссия,   в   состав   которой   включаются 

муниципальные служащие Администрации. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором     

отмечаются   выявленные  недостатки   и   предложения   по    их устранению,   акт   подписывается   членами   

комиссии.  С  актом знакомятся должностные лица Администрации.

    4.3. Порядок   привлечения  к   ответственности   должностных  лиц  Администрации,  предоставляющего 

муниципальную   услугу,  за  решения и   действия    (бездействие),   принимаемые  (осуществляемые) ими в 

ходе предоставления муниципальной услуги

Должностное лицо несет персональную ответственность за:

-  соблюдение установленного порядка приема документов; 

- принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 

-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;

-  учет выданных документов; 

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 

      По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей  и иных нарушений к 

виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

     4.4. Положения,   характеризующие  требования   к  порядку и формам контроля  за  предоставлением  муниципальной  услуги,  в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

    Граждане,  их  объединения  и  организации  в  случае  выявления фактов нарушения   порядка   предоставления      
муниципальной    услуги     или    ненадлежащего    исполнения     регламента     вправе     обратиться  с   жалобой в
Администрацию.
    Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления      муниципальной      услуги,    обратившись к руководителю Администрации или лицу, его замещающему.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц

     5.1. Информация   для   заявителя   о   его    праве    подать    жалобу   на решение и (или) действие (бездействие)

Администрации и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной 

услуги (далее жалоба)

    5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий 

(бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.

    Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления 

муниципальной    услуги   в   досудебном    (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных 

решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

    5.2. Предмет жалобы

    5.2.1. Предметом   досудебного    (внесудебного)    обжалования   могут   быть  решения (действия, бездействие), 

принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в 

том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Кулотинского городского поселения для предоставления муниципальной услуги;

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Кулотинского городского поселения для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Кулотинского городского поселения;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Кулотинского городского поселения;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

    5.3. Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

    5.3.1. Жалобы на муниципального служащего Администрации, решения и действия (бездействие) которого 

обжалуются, подаются руководителю Администрации.

    5.3.2. Жалобы на решения, принятые  руководителем Администрации при предоставлении муниципальной 

услуги, подаются Главе Администрации Окуловского муниципального района.

    5.3.3 В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава 

административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по 

рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

    5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

    5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление

жалобы заявителя в Администрацию.

    Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба может быть 

направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, а 

также может быть принята при личном приеме заявителя.    

    5.5. Сроки рассмотрения жалобы

    5.5.1. Жалоба, поступившая в Администрацию, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее 

регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации, должностного лица Администрации либо 

муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок 

или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня 

ее регистрации. 

    5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность 

приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации

    5.6.1. Случаи оставления жалобы без ответа:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу 

должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и 

(или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

     В вышеуказанных случаях заявителю не позднее трех рабочих дней со дня регистрации направляется 

письменное уведомление об оставлении жалобы без ответа с указанием оснований принятого решения, за 

исключением случая, если в жалобе не указаны фамилия заявителя и (или) почтовый адрес, по которому должен 

быть направлен ответ.

    5.6.2. Случаи отказа в удовлетворении жалобы:

а) отсутствие нарушения порядка предоставления муниципальной услуги;

б) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

в) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

г) наличие решения по жалобе, принятого ранее в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

    5.7. Результат рассмотрения жалобы

    5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

 - об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных

Администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, 

возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 

Российской Федерации, нормативными правовыми актами области,  муниципальными правовыми актами,  а также 

в иных формах;

 - об отказе в удовлетворении жалобы.

   5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

    5.8.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 

форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

    5.9. Порядок обжалования решения по жалобе

    5.9.1. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:

должностных лиц Администрации, муниципальных служащих – руководителю Администрации (Главе поселения);

МФЦ - в Администрацию, заключивший соглашение о взаимодействии с многофункциональным центром.   
     5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и 

рассмотрения жалобы

     5.10.1. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) Администрации, должностного лица 

Администрации либо муниципального служащего, а также решений, принятых в ходе предоставления 

муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для 

обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 

дней с момента обращения.

    5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

    5.11.1 Жалоба должна содержать:

наименование органа, должностного лица Администрации либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица 

либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) 

контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен 

быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации, должностного лица Администрации либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации, 

должностного лица Администрации либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены 

документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

____________________________________________

Приложение  № 1

                                                                                                                                                                                   к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление земельных 

участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, отдельным категориям

 граждан в собственность бесплатно»
Форма запроса для предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно»
	
	В  Администрацию Кулотинского городского поселения

от______________________________________________         

________________________________________________

проживающего по адресу: 

                         (адрес, контактный телефон)                 




                                ЗАЯВЛЕНИЕ


На основании пункта __ части     статьи       и пункта    части      статьи     Областного закона от 27.04.2015 № 763-ОЗ  «О предоставлении земельных участков на территории Новгородской области» прошу (просим) предоставить в собственность бесплатно земельный участок для целей

                                                   (для индивидуального жилищного строительства)

 в границах ________________________________________________________________________________________

                                                                (указывается населенный пункт)

Земельных участков, предоставленных в собственность бесплатно,  в аренду без проведения торгов,    в постоянное (бессрочное) пользование,  пожизненное наследуемое владение земельных участков, предоставленных для индивидуального жилищного и дачного  строительства, личного подсобного хозяйства в границах населенных пунктов поселения  без проведения торгов,  не имею  и не имели (не имеем).

Приложение:

	№ п/п
	Наименование документа, прилагаемого к заявлению
	Количество листов

документа

	   1
	2
	3

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Я, _________________________________________________________________ даю свое согласие на автоматизированную обработку  и обработку данных, осуществляемую без использования средств автоматизации, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение следующих персональных данных: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождение, пол, адрес, семейное, социальное, имущественное положение , образование, профессия, доходы, трудовой стаж, сведения о прохождении военной службы, состояние здоровье и другой предоставляемой мной информации с целью получения земельного участка в собственность бесплатно в порядке, установленном областным законом от 27.04.2015 № 763-ОЗ «О предоставлении земельных участков на территории Новгородской области». 


Данное согласие действует с момента подачи настоящего заявления до получения земельного участка в собственность бесплатно в установленном порядке. По моему письменному заявлению согласие может быть отозвано.

Дата__________________                                                           Подпись____________
_______________________________________________________________

Приложение № 2

                                                                                                                                                                                    к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление земельных 

участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, отдельным категориям

 граждан в собственность бесплатно»
БЛОК-СХЕМА

последовательности выполнения административных процедур при предоставлении услуги

       

















__________________________________________________________________

Приложение № 3

                                                                                                                                                                                    к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление земельных 

участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, отдельным категориям

 граждан в собственность бесплатно»

Форма списка граждан, имеющих право на получении земельных участков в собственность бесплатно

	№ п/п
	Регист-

рацион-

ный номер заявления
	Дата (время) поступ-

ления заявле-

ния
	Льготная категория граждан правовое основание
	Цель исполь-зования земельного участка
	ФИО граждан
	Место жительства, паспортные данные, телефоны
	Реквизиты постанов-ления о включении

 в список граждан
	Реквизиты постанов-ления о предостав-лении земельного участка, сведения о земельном участке
	Реквизи-ты постановления об исключении из списка

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


________________________________________________________

 Приложение № 4

                                                                                                                                                                                    к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление земельных 

участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, отдельным категориям

 граждан в собственность бесплатно»

 Форма заявления об отказе от предоставленного земельного участка 

	
	В  Администрацию Кулотинского городского поселения

от___________________________________________         

_____________________________________________

проживающего по адресу: _____________________________________________

      (адрес, контактный телефон)                 




ЗАЯВЛЕНИЕ

об отказе от предоставленного земельного участка

Я, ________________________________________________________________________________________________

отказываюсь от земельного участка с кадастровым номером:______________________________________________,

площадью:__________кв.м., с разрешенным использованием:_____________________________________________

_______________________, расположенного по адресу:___________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________

предоставленного на основании: ______________________________________________________________________

От _____________ №________          «__________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________».

В связи с __________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________.

- Подтверждаю свое согласие, а также согласие представляемого мною лица на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иные действия, необходимые для обработки персональных данных в рамках предоставления органами, осуществляющими присвоение, изменение и аннулирование адресов, в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме, включая принятие решений на их основе органом, осуществляющим присвоение, изменение и аннулирование адресов, в целях предоставления государственной услуги.

Дата __________________                                 Подпись __________________                                       

____________________________________________________________

Приложение № 5

                                                                                                                                                                                   к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление земельных 

участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, отдельным категориям

 граждан в собственность бесплатно»

ОБРАЗЕЦ

ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

____________________ (наименование ОМСУ)
_____________________________________________________________________________И ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА
Исх. от _____________ №____                                                     ____________________________________________

                                                                                                                                               (наименование структурного   подразделения ОМСУ)

Жалоба
* Полное  наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица: ___________________________________________________________________________________________________

* Местонахождение  юридического   лица, физического лица: ___________________________________________________________________________________________________

                                                         (фактический адрес)

Телефон: __________________________________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ___________________________________________________________________________

Код учета: ИНН ____________________________________________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица:_____________________________________________________________

* на действия (бездействие):

___________________________________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

* существо жалобы:

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

(краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

Поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации:

МП

(Подпись руководителя  юридического лица,  физического лица)

____________________________________

Приложение № 6

                                                                                                                                                                                    к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Предоставление земельных 

участков, находящихся в государственной или 

муниципальной собственности, отдельным категориям

 граждан в собственность бесплатно»
ОБРАЗЕЦ

РЕШЕНИЯ ____________________________(наименование ОМСУ) ___________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) АДМИНИСТРАЦИИ 

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ № _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие) органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: ________________________________________________________________________________

Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой:___________________________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: _________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: ______________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: __________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: ________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по     результатам рассмотрения жалобы: 

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

Законы     и    иные    нормативные    правовые   акты,   которыми руководствовался  орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применили законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель:

___________________________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________________________

На основании изложенного

РЕШЕНО:

1. _________________________________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного

___________________________________________________________________________________________________

  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

___________________________________________________________________________________________________

или частично, или отменено полностью или частично)

2._________________________________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы: удовлетворена 

или не удовлетворена полностью или частично)

3. _____________________________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу:_____________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________

(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

                                                          __________________________________________________________________________________
    Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ  КУЛОТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Окуловского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
20.06.2017 № 143

р.п.Кулотино

 Об  утверждении Административного регламента по исполнению муниципальной функции «Организация и проведение проверок при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на территории Кулотинского  городского поселения»

В соответствии с Федеральными законами от 27 июля 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», от 6 октября 2003 г. №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» Администрация Кулотинского городского поселения

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить административный регламент по исполнению муниципальной функции «Организация и проведение проверок при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на территории  Кулотинского городского поселения».

2. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Официальный вестник Кулотинского городского поселения» и разместить на официальном сайте  Кулотинского городского поселения» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава

городского поселения       Л.Н.Федоров

  АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по исполнению муниципальной функции «Организация и проведение  

проверок  при осуществлении муниципального контроля 

в сфере благоустройства на территории  Кулотинского городского поселения»

1. Общие положения

1.1. Наименование муниципальной функции

Организация и проведение проверок при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на территории 
 Кулотинского городского поселения.

1.2. Наименование структурного подразделения Администрация Кулотинского городского поселения, исполняющего 
муниципальную функцию

Муниципальный контроль в сфере благоустройства на территории  городского поселения осуществляется должностным лицом  
Администрации  городского поселения . 

1.3. Предмет муниципального контроля

Предметом муниципального контроля в сфере благоустройства является соблюдение органами государственной власти, органами 
местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями обязательных требований, установленных 
муниципальными нормативными правовыми актами в сфере благоустройства.

1.4. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального контроля

1.4.1. Должностные лица органа муниципального контроля в сфере благоустройства при осуществлении муниципального контроля в 
сфере благоустройства имеют право:

1.4.1.1. Запрашивать и получать на основании мотивированных письменных запросов от органов государственной власти, органов 
местного самоуправления, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей и граждан информацию и документы, необходимые 
для проведения проверки соблюдения обязательных требований;

1.4.1.2. Беспрепятственно по предъявлении служебного удостоверения и копии распоряжения Администрации  городского поселения о 
назначении проверки посещать территорию проверяемого, проводить обследования, а также исследования, испытания, расследования, 
экспертизы и другие мероприятия по контролю;

1.4.1.3. Выдавать предписания об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о проведении 
мероприятий по обеспечению соблюдения обязательных требований;

1.4.1.4. Направлять в уполномоченные органы материалы, связанные с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов 
о возбуждении административных и уголовных дел по признакам преступлений;

1.4.1.5. Принимать меры по контролю за устранением выявленных нарушений и проведению мероприятий по соблюдению 
обязательных требований.

1.4.2. Должностные лица органа муниципального контроля в сфере благоустройства при проведении проверки обязаны:

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации 
полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований и требований, установленных 
муниципальными правовыми актами;

соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы гражданина, юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, в отношении которых проводится проверка;

проводить проверку на основании распоряжения Администрации  городского поселения об ее проведении в соответствии с ее 
назначением;

проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку - только при предъявлении служебных 
удостоверений, копии распоряжения Администрации городского поселения в случае, предусмотренном частью 5 статьи 10 
Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», копии документа о согласовании проведения 
проверки;

не препятствовать гражданину, его уполномоченному представителю, руководителю, иному уполномоченному представителю 
юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю присутствовать при проведении 
проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

знакомить физическое лицо, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, гражданина либо их уполномоченных представителей с результатами проверки;

учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, соответствие указанных мер тяжести нарушений, их 
потенциальной опасности для жизни, здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного наследия 
(памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, для возникновения чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов 
граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц;

доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании гражданами, юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального 
контроля»;

не требовать от гражданина, юридического лица, индивидуального предпринимателя документы и иные сведения, представление 
которых не предусмотрено законодательством Российской Федерации, областными законами и муниципальными правовыми актами;

перед началом проведения выездной проверки по просьбе гражданина, руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 
представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя ознакомить их с 
положениями настоящего Административного регламента, в соответствии с которым проводится проверка;

осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок.

1.4.3. Должностные лица органа муниципального контроля в сфере благоустройства в случае ненадлежащего исполнения служебных 
обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки несут ответственность в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

1.5. Права и обязанности лиц, в отношении которых осуществляются мероприятия по контролю

1.5.1. Физическое лицо, его уполномоченный представитель, руководитель или иной уполномоченный представитель юридического 
лица, индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель при проведении проверки имеют право:

непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

получать от должностных лиц органа муниципального контроля в сфере благоустройства информацию, которая относится к предмету 
проверки и предоставление которой предусмотрено настоящим Административным регламентом;

знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем ознакомлении с результатами проверки, согласии или 
несогласии с ними, а также с отдельными действиями должностных лиц органа муниципального контроля в сфере благоустройства;

обжаловать действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля в сфере благоустройства, повлекшие за собой 
нарушение прав гражданина, юридического лица или индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в 
административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации;           

привлекать уполномоченного при Президенте Российской Федерации по защите прав предпринимателей либо Уполномоченного по 
защите прав предпринимателей в Новгородской области к участию в проверке.

1.5.2. Граждане, юридические лица и индивидуальные предприниматели при проведении проверки обязаны:

обеспечивать личное присутствие или присутствие своих уполномоченных представителей;

представлять необходимые для проведения проверки документы;

не препятствовать осуществлению уполномоченными должностными лицами муниципального контроля в сфере благоустройства;

исполнять иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

1.5.3. Гражданин, его уполномоченный представитель, руководитель или иной уполномоченный представитель юридического лица, 
индивидуальный предприниматель, его уполномоченный представитель, необоснованно препятствующие проведению проверок, 
уклоняющиеся от проведения проверок и (или) не исполняющие в установленный срок предписания должностных лиц органа 
муниципального контроля в сфере благоустройства об устранении выявленных нарушений требований федеральных законов, 
областных законов и муниципальных правовых актов в сфере благоустройства, несут ответственность в соответствии с 
законодательством Российской Федерации.

1.6. Описание результата исполнения муниципальной функции

1.6.1. Конечными результатами осуществления муниципального контроля в сфере благоустройства являются:

выявление и принятие мер по устранению нарушений действующего законодательства Российской Федерации или установление факта 
отсутствия нарушений;

исполнение нарушителями требований, установленных муниципальными правовыми актами, предписаний об устранении нарушений.

1.6.2. Юридическими фактами завершения действий при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства являются:

составление акта проверки;

выдача предписания при выявлении нарушений об устранении нарушений с указанием сроков их устранения;

подготовка и направление документов в уполномоченные органы для решения вопросов о возбуждении административных и  
уголовных  дел.

2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Порядок информирования об исполнении муниципальной функции

2.1.1. Информирование о муниципальном контроле в сфере благоустройства осуществляется в виде индивидуального и публичного 
информирования.

2.1.2. Информирование о муниципальном контроле в сфере благоустройства осуществляется должностным лицом Администрации 
Кулотинского городского поселения .

2.1.3. Место нахождения уполномоченного должностного лица: Новгородская обл., Окуловский район, р.п. Кулотино,ул.Кирова, д.13.

Почтовый адрес: 174335, Новгородская обл., Окуловский район, р.п.Кулотино , ул. Кирова, д.13.

Телефоны для справок: 8(81657)2-5-3-93.

График работы уполномоченного должностного лица:

понедельник - пятница - с 08.00 до 17.00;

перерыв - с 13.00 до 14.00.

выходные: суббота-воскресенье.

   Адрес официального сайта  http:// www. Kulotinoadm.ru
Администрации Кулотинского городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 

2.1.4. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, уполномоченные должностные лица подробно, в вежливой (корректной) 
форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам, в том числе:

о номерах, под которыми зарегистрированы отдельные дела о проведении проверок;

о нормативных правовых актах, на основании которых осуществляется муниципальный контроль в сфере благоустройства;

о необходимости представления дополнительных документов и сведений.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения или устного обращения 
непосредственно к уполномоченным должностным лицам.

Время разговора (информирования) по телефону не должно превышать десяти минут.

Длительность устного информирования (консультирования) при личном обращении не должна превышать двадцати минут.

2.1.5. Письменное информирование о порядке, процедуре, ходе исполнения муниципального контроля в сфере благоустройства при 
обращении к уполномоченным лицам осуществляется путем направления письменных ответов почтовым отправлением в срок не более 
тридцати календарных дней с даты обращения.

2.1.6. Публичное информирование о порядке и процедуре исполнения муниципального контроля в сфере благоустройства 
осуществляется путем опубликования настоящего Административного регламента в бюллетене «Официальный вестник 
Администрации городского поселения», размещения на официальном сайте  Администрации городского поселения  »,  в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
2.1.7. На официальном сайте Администрации   городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в 
разделе «Благоустройство» размещается следующая информация:

нормативные правовые акты и методические документы, регулирующие осуществление муниципального контроля в сфере 
благоустройства;

текст настоящего Административного регламента;

адрес, режим работы, номера телефонов  уполномоченных должностных лиц;

план проведения плановых проверок Администрации  городского поселения .

2.1.8. Информация о процедуре осуществления муниципального контроля предоставляется на безвозмездной основе.

2.2. Срок исполнения муниципальной функции

2.2.1. Комплекс мероприятий по муниципальному контролю в сфере благоустройства осуществляется в течение 30 дней со дня 
регистрации обращения, заявления, являющегося основанием для издания распоряжения Администрации городского поселения об 
осуществлении муниципального  контроля в сфере благоустройства (при внеплановых проверках), и в течение 20 дней со дня начала 
проведения проверки, проводимой в соответствии с планом проверок, утвержденным постановлением Администрации городского 
поселения (при плановых проверках).

Если для рассмотрения обращения необходимо проведение специальных экспертиз и расследований, истребование дополнительных 
материалов, либо принятие иных мер, указанный срок может быть продлен Главой администрации городского поселения или  
заместителем Главы администрации городского поселения, курирующим деятельность уполномоченных лиц, на срок не более 20 дней.

2.2.2. При выездной проверке в акте проверки и в журнале учета проверок необходимо указывать дату, точное время, 
продолжительность (в часах и минутах) нахождения проверяющих на месте осуществления деятельности проверяемого лица. 

2.2.3.  Срок проведения каждой из проверок не может превышать двадцать рабочих дней. В отношении одного субъекта малого 
предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого 
предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

2.2.4. Отдельные административные процедуры, необходимые для исполнения муниципальной функции, проводятся в сроки, 
установленные нормами действующего законодательства, а также настоящим Административным регламентом.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том 
числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур при исполнении муниципальной функции.

Исполнение муниципальной функции по проведению муниципального контроля в сфере благоустройства включает в себя следующие 
административные процедуры:

разработка ежегодного плана проведения плановых проверок;

подготовка к проведению плановых проверок;

проведение плановой проверки;

проведение внеплановой проверки;

порядок оформления результатов проверок;

                принятие мер по результатам проведенной проверки.

                3.2. Блок-схема исполнения муниципальной функции
Последовательность предоставления административных процедур представлена в приложении № 1 к настоящему Административному 
регламенту. 

3.3. Административная процедура - разработка ежегодного плана проведения плановых проверок

3.3.1. Плановые проверки проводятся на основании ежегодного плана проведения плановых проверок (далее План), утвержденного 
постановлением Администрации   городского поселения. Основанием для включения плановой проверки в План является истечение 
трех лет со дня:

государственной регистрации юридического лица или индивидуального предпринимателя;

окончания проведения последней плановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;

начала осуществления юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем предпринимательской деятельности в соответствии с 
представленным в уполномоченный Правительством Российской Федерации в соответствующей сфере федеральный орган 
исполнительной власти уведомлением о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности в случае 
выполнения работ или предоставления услуг, требующих представления указанного уведомления.

3.3.2. В ежегодном Плане указываются следующие сведения:
наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, 
отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических 
лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных 
предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;

цель и основание проведения каждой плановой проверки;

перечень документов, представление которых гражданином, юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо 
для достижения целей и задач проведения плановой проверки;

дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки;

наименование органа муниципального контроля в сфере благоустройства, осуществляющего конкретную плановую проверку (при 
проведении плановой проверки органами государственного контроля (надзора) и органом муниципального контроля в сфере 
благоустройства совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов).

3.3.3. Срок исполнения административной процедуры по планированию проверок составляет:

направление проекта плана проведения проверок в органы прокуратуры - до 01 сентября года, предшествующего году проведения 
плановых проверок;

направление в органы прокуратуры утвержденного Плана - до 01 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок.

3.3.4. Утвержденный План доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте 
Администрации Кулотинского городского поселения  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

3.4.  Административная процедура - подготовка к проведению плановых проверок

3.4.1. Подготовка к проведению плановой проверки включает в себя:

разработку проекта и утверждение распоряжения Администрации  городского поселения о проведении плановой проверки;

уведомление юридического лица или индивидуального предпринимателя о проведении плановой проверки.

3.4.2. Уведомление юридического лица о проведении плановой проверки осуществляется в срок не позднее, чем за 3 рабочих дня до 
начала проведения плановой проверки.

3.4.3. Результатом подготовки к проведению плановой проверки является распоряжение Администрации  городского поселения о 
проведении плановой проверки и уведомление юридического лица о проведении плановой проверки. 

3.5. Административная процедура - проведение плановой проверки

3.5.1. Основанием для начала проведения плановой проверки является распоряжение Администрации  городского поселения о 
проведении плановой проверки. Плановая проверка проводится в сроки и только уполномоченными должностными лицами, 
указанными в распоряжении Администрации   городского поселения о проведении плановой проверки.

3.5.2. Плановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки.

3.5.3. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах, устанавливающих организационно-
правовую форму, права и обязанности юридического лица, индивидуального предпринимателя, документы, используемые при 
осуществлении ими деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований, установленных федеральными и 
областными законами, а также муниципальными правовыми актами в сфере  благоустройства.

3.5.4. Документарная проверка проводится по месту нахождения органа муниципального контроля в сфере благоустройства.

3.5.5. В процессе проведения документарной проверки, уполномоченные должностные лица в первую очередь рассматривают 
документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении органа муниципального контроля в 
сфере благоустройства, в том числе акты предыдущих проверок, материалы рассмотрения дел об административных правонарушениях 
и иные документы о результатах муниципального контроля в сфере благоустройства, осуществленных ранее в отношении этих 
юридического лица, индивидуального предпринимателя. В случае если достоверность сведений, содержащихся в документах, 
имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля в сфере благоустройства, вызывает обоснованные сомнения либо эти 
сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований или 
требований, установленных муниципальными правовыми актами, орган муниципального контроля в сфере благоустройства направляет 
в адрес юридического лица, в адрес индивидуального предпринимателя мотивированный запрос с требованием представить 
необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы. К запросу прилагается заверенная печатью 
копия распоряжения Администрации  городского поселения о проведении документарной проверки. В течение десяти рабочих дней со 
дня получения мотивированного запроса юридическое лицо, индивидуальный предприниматель обязаны направить в орган 
муниципального контроля в сфере благоустройства указанные в запросе документы.

Указанные в запросе документы представляются в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) и соответственно подписью 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, руководителя, иного должностного лица юридического лица.

3.5.6. Не допускается требовать нотариального удостоверения копий документов, представляемых в орган муниципального контроля в 
сфере благоустройства, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

При проведении документарной проверки, уполномоченные должностные лица не вправе требовать у юридического лица, 
индивидуального предпринимателя сведения и документы, не относящиеся к предмету документарной проверки, а также сведения и 
документы, которые могут быть получены органом муниципального контроля в сфере благоустройства от иных 

               органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля.

3.5.7. В случае если в ходе документарной проверки выявлены ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, 
индивидуальным предпринимателем документах, либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, 
содержащимся в имеющихся у органа муниципального контроля в сфере благоустройства в документах и (или) полученным в ходе 
осуществления муниципального контроля в сфере благоустройства, информация об этом направляется юридическому лицу, 
индивидуальному предпринимателю с требованием представить в течение десяти рабочих дней необходимые пояснения в письменной 
форме.

3.5.8. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, представляющие в орган муниципального контроля в сфере 
благоустройства пояснения относительно выявленных ошибок и (или) противоречий в представленных документах, вправе 
представить дополнительно документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов.

3.5.9. Должностное лицо, которое проводит документарную проверку, обязано рассмотреть представленные руководителем или иным 
должностным лицом юридического лица, индивидуальным предпринимателем, его уполномоченным представителем пояснения и 
документы, подтверждающие достоверность ранее представленных документов. В случае если после рассмотрения представленных 
пояснений и документов, либо при отсутствии пояснений орган муниципального контроля в сфере благоустройства установит 
признаки нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, уполномоченные 
должностные лица вправе провести выездную проверку.

3.5.10. Предметом выездной проверки являются содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя 
сведения, а также соответствие их работников, состояние используемых указанными лицами при осуществлении деятельности 
территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств, производимые и 
реализуемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем товары (выполняемая работа, предоставляемые услуги) и 
принимаемые ими меры по исполнению обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами. 
Выездная проверка проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального 
предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности. Выездная проверка проводится в случае, если при 
документарной проверке не представляется возможным:

убедиться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов 
предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа муниципального контроля в сфере благоустройства в 
документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;

оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или 
требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятия по контролю.

3.5.11. Выездная проверка начинается с предъявления служебного удостоверения уполномоченными должностными лицами, 
обязательного ознакомления руководителя или иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 
уполномоченного представителя с распоряжением Администрации  городского  поселения о назначении выездной проверки и с 
полномочиями проводящих выездную проверку лиц, а также с целями, задачами, основаниями проведения выездной проверки, видами 
и объемом мероприятий по контролю, составом экспертов, представителями экспертных организаций, привлекаемых к выездной 
проверке, со сроками и условиями ее проведения.

3.5.12. Руководитель, иное должностное лицо или уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный 
предприниматель, его уполномоченный представитель обязаны предоставить уполномоченным должностным лицам, проводящим 
выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, в 
случае, если выездной проверке не предшествовало проведение документарной проверки, а также обеспечить доступ проводящих 
выездную проверку должностных лиц и участвующих в выездной проверке экспертов, представителей экспертных организаций на 
территорию, в используемые юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем при осуществлении деятельности здания, 
строения, сооружения, помещения, к используемым юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями оборудованию, 
подобным объектам, транспортным средствам и перевозимым ими грузам.

3.5.13. Орган муниципального контроля в сфере благоустройства может привлекать к проведению выездной проверки юридического 
лица, индивидуального предпринимателя экспертов, экспертные организации, не состоящие в гражданско-правовых и трудовых 
отношениях с юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, в отношении которых проводится проверка, и не являющиеся 
аффинированными лицами проверяемых лиц.

3.5.14. Срок проведения документарных и выездных проверок, не может превышать двадцать рабочих дней.

В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может 
превышать пятьдесят часов для малого предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, 
специальных экспертиз и расследований на основании мотивированных предложений должностных лиц органа муниципального 
контроля в сфере благоустройства, проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки может 
быть продлен руководителем такого органа, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем 
на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на пятнадцать часов.

3.6. Административная процедура - проведение внеплановых проверок

3.6.1. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

3.6.1.1. Истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об 
устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми 
актами;

3.6.1.2. Поступление обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации 
от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам 
культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия 
(памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных 
ситуаций природного и техногенного характера; нарушение прав потребителей (в случае обращения граждан, права которых 
нарушены);

3.6.1.3. Поступление в орган муниципального контроля в сфере благоустройства обращений и заявлений граждан, в том числе 
индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного 
самоуправления о фактах нарушения обязательных требований.

               3.6.2. Внеплановые проверки соблюдения гражданами обязательных требований проводятся на основании поступивших в орган 
              муниципального контроля в сфере благоустройства обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, 
              юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации       

              о фактах нарушения гражданами обязательных требований, а также на основании требований прокурора о проведении внеплановой 
              проверки соблюдения гражданами обязательных требований в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы 
              прокуратуры материалам и обращениям.

3.6.3. Если основанием для проведения внеплановой выездной проверки является причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда 
животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской 
Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера, 
обнаружение нарушений обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, в момент 
совершения таких нарушений в связи с необходимостью принятия неотложных мер органы государственного контроля (надзора), 
органы муниципального контроля вправе приступить к проведению внеплановой выездной проверки незамедлительно с извещением 
органов прокуратуры о проведении мероприятий по контролю посредством направления документов, предусмотренных частями 6 и 7 
статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года     № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», в органы прокуратуры в 
течение двадцати четырех часов.  Если в результате деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя причинен 
или причиняется вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия 
(памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникли или могут возникнуть 
чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера, предварительное уведомление юридических лиц, индивидуальных 
предпринимателей о начале проведения внеплановой выездной проверки не требуется.

3.6.4. Обращения и заявления, не позволяющие установить лицо, обратившееся в орган муниципального контроля в сфере 
благоустройства, а также обращения и заявления, не содержащие сведений о фактах, указанных в подпунктах 3.6.1.2-3.6.1.3, пункте 
3.6.2 настоящего Административного регламента, не могут служить основанием для проведения внеплановой проверки.

3.6.5. Внеплановая проверка проводится в форме документарной проверки и (или) выездной проверки в порядке, установленном 
Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
проведении мероприятий государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" и настоящим административным 
регламентом.

3.7. Административная процедура - порядок оформления результатов проверок

3.7.1. Результаты проверок юридических лиц и индивидуальных предпринимателей оформляются в следующем порядке:

3.7.1.1. По результатам проведенной проверки уполномоченными должностными лицами, проводящими проверку, составляется акт 
проверки по установленной форме в двух экземплярах (в случаях последующего направления материалов проверки для привлечения 
проверяемых лиц к административной ответственности - в трех экземплярах).

В акте проверки указываются:

дата, время и место составления акта проверки;

наименование органа муниципального контроля в сфере благоустройства;

дата и номер распоряжения Администрации муниципального района о проведении контроля;

фамилии, имена, отчества и должности уполномоченных должностных лиц, проводивших проверку;

наименование проверяемого юридического лица, фамилия, имя, отчество и должность руководителя, иного должностного лица или 
уполномоченного представителя юридического лица, фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя или его 
уполномоченного представителя, присутствовавших при проведении проверки;

дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований, об их характере и о лицах, 
допустивших указанные нарушения;

сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки проверяемых лиц, присутствовавших при проведении 
проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о 
проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием указанного журнала;

подписи уполномоченных должностных лиц, проводивших проверку;

3.7.1.2. К акту проверки прилагаются протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения 
работников юридического лица или индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение 
обязательных требований, предписание об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы 
или их копии;

3.7.1.3. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений 
вручается уполномоченному представителю проверяемого лица под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом 
проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, 
индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку 
об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением 
о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля в сфере 
благоустройства.

Третий экземпляр акта проверки, составленный в случае наличия в действиях (бездействии) проверяемых лиц признаков 
административного правонарушения, направляется в административную комиссию Администрации  муниципального района в 
установленном порядке;

3.7.1.4. В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, 
испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после 
завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю 
юридического лица, индивидуальному предпринимателю или его уполномоченному представителю под расписку, либо направляется 
заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле 
органа муниципального контроля в сфере благоустройства;

3.7.1.5. В случае если для проведения внеплановой проверки требуется согласование ее проведения с органом прокуратуры, копия акта 
проверки направляется в орган прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение пяти рабочих 
дней со дня составления акта проверки;

3.7.1.6. В журнале учета проверок уполномоченными должностными лицами, проводившими проверку, осуществляется запись о 
проведенной проверке, содержащая сведения о датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых 
основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных предписаниях, а также указываются фамилии, 
имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи.

При отсутствии журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись;

3.7.1.7. В целях укрепления доказательной базы и подтверждения достоверности, полученных в ходе проверки сведений, а также в 
случае выявления данных, указывающих на наличие признаков нарушений законодательства, к акту проверки прилагаются документы:

фото и видеоматериалы;

иная информация, полученная в процессе проведения проверки, подтверждающая или опровергающая наличие признаков нарушений 
законодательства.

3.7.2. Порядок оформления результатов проверок соблюдения гражданами обязательных требований:

3.7.2.1. По результатам проведения проверки в день ее завершения составляется акт проверки по  форме согласно приложению № 5 к 
настоящему Административному регламенту.  

3.7.2.2. Если при проведении проверки не выявлены нарушения обязательных требований, акт проверки составляется в двух 
экземплярах, один из которых передается проверяемому гражданину, либо его представителю, другой приобщается к материалам дела, 
хранящегося в органе муниципального контроля в сфере благоустройства;

3.7.2.3. При выявлении нарушений обязательных требований уполномоченное должностное лицо составляет акт проверки в трех 
экземплярах, один из которых вручается гражданину или его представителю под роспись об ознакомлении с актом проверки;

3.7.2.4. При отказе гражданина либо его представителя от подписи об ознакомлении с актом проверки в акте проверки делается 
соответствующая отметка и акт проверки направляется гражданину почтовым отправлением с уведомлением о вручении, копия 
которого приобщается ко второму экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле органа муниципального контроля в сфере 
благоустройства;

3.7.2.5. Гражданин, которому акт проверки направлен в соответствии с подпунктом 3.7.2.4 настоящего Административного регламента, 
считается ознакомленным с ним, если:

адресат отказался от получения почтового отправления, и этот отказ зафиксирован организацией почтовой связи, о чем организация 
почтовой связи уведомила орган муниципального контроля в сфере благоустройства;

несмотря на вручение извещения о почтовом отправлении, адресат не явился за получением почтового отправления, о чем организация 
почтовой связи уведомила орган муниципального контроля в сфере благоустройства;

3.7.2.6. Третий экземпляр акта проверки с приложением документов, имеющих отношение к проводимой проверке, а также 
документов, подтверждающих направление акта проверки при наступлении случая, установленного подпунктом 3.7.2.3 настоящего 
Административного регламента, в течение трех рабочих дней со дня окончания проверки направляется органом муниципального 
контроля в сфере благоустройства в административную комиссию для рассмотрения и применения к гражданину мер 
административной ответственности, установленных законодательством, либо в уполномоченные органы для решения вопроса о 
возбуждении уголовного дела по признакам преступления.

3.7.3. Результатом исполнения административного действия является:

оформление акта проверки в двух экземплярах либо в случаях, указанных в подпунктах 3.7.1.3 и 3.7.2.3 настоящего 
Административного регламента, в трех экземплярах;

вручение одного экземпляра акта с копиями приложений проверяемому лицу под роспись либо направление его заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении;

направление копии акта проверки в орган прокуратуры (в случае если для проведения внеплановой проверки требовалось согласование 
ее проведения с органом прокуратуры);

направление в административную комиссию Администрации муниципального района, либо уполномоченные органы материалов по 
проверкам, связанных с нарушениями обязательных требований, для рассмотрения и принятия решения.

3.7.4. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную тайну, 
оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

3.8. Административная процедура - принятие мер по результатам проведенной проверки

3.8.1. В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом или индивидуальным предпринимателем 
обязательных требований, установленных правовыми актами, уполномоченные должностные лица, проводившие проверку, в пределах 
полномочий, предусмотренных законодательством Российской Федерации, обязаны: 

выдать предписание об устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения;

принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений.

3.8.2. В случае обнаружения в действиях (бездействии) проверяемых лиц признаков административного правонарушения орган 
муниципального контроля в сфере благоустройства направляет в административную комиссию для рассмотрения и принятия решения.

3.8.3. Результатом исполнения административной процедуры является:

выдача предписаний об устранении выявленных нарушений с указанием сроков;

принятие мер по привлечению лиц, допустивших нарушения, к ответственности (направление в уполномоченные органы материалов, 
связанных с нарушениями обязательных требований, для решения вопросов о возбуждении уголовных (административных) дел по 
признакам преступлений (правонарушений);

принятие мер по контролю за устранением выявленных нарушений, их предупреждению.
4. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами органа, исполняющего 
муниципальную функцию, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, 
устанавливающих требования к исполнению муниципальной функции, а также за принятием ими решений

4.1.1. Должностные лица органа муниципального контроля в сфере благоустройства в случае ненадлежащего исполнения 
соответственно функций, служебных обязанностей, совершения противоправных действий (бездействия) при проведении проверки 
несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.1.2. В органе муниципального контроля осуществляется контроль за исполнением должностными лицами служебных обязанностей, 
ведётся учёт случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводятся соответствующие 
служебные расследования и принимаются в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении таких 
должностных лиц.

4.1.3. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по 
исполнению муниципальной функции, и принятием решений осуществляется заместителем Главы администрации городского 
поселения, курирующим деятельность уполномоченных должностных лиц администрации,  путем проведения проверок соблюдения и 
исполнения должностными лицами органа муниципального контроля в сфере благоустройства положений настоящего 
Административного регламента.

4.1.4. Персональная ответственность должностных лиц органа муниципального контроля в сфере благоустройства закрепляется в их 
должностных инструкциях в соответствии с требованиями Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ "О муниципальной 
лужбе в Российской Федерации".

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения 
муниципальной функции, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством исполнения муниципальной 
функции
4.2.1. Проверка полноты и качества исполнения муниципальной функции осуществляется на основании распоряжения органа 
муниципального контроля в сфере благоустройства.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы). При проверке могут 
рассматриваться все вопросы, связанные с осуществлением муниципальной функции (комплексные проверки), или отдельные вопросы 
(тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.

4.3. Ответственность должностных лиц органа, исполняющего муниципальную функцию, за решения и действия (бездействие), 
принимаемые (осуществляемые) ими в ходе исполнения муниципальной функции

4.3.1. По результатам проведённых проверок в случае выявления нарушений прав граждан, индивидуальных предпринимателей, 
юридических лиц осуществляется привлечение виновных лиц к дисциплинарной ответственности в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 2 марта 2007 года № 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации".

4.3.2. О мерах, принятых в отношении должностных лиц органа муниципального контроля в сфере благоустройства, виновных в 
нарушении законодательства Российской Федерации, в течение десяти дней со дня принятия таких мер сообщается в письменной 
форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за исполнением муниципальной функции, в том 
числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Результаты проверки, проведённой с грубым нарушением установленных Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ "О 
защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 
муниципального контроля" требований к организации и проведению проверок, не могут являться доказательствами нарушения 
юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных требований и требований, установленных нормативными 
правовыми актами, и подлежат отмене судом на основании заявления юридического лица, индивидуального предпринимателя. К 
грубым нарушениям относится нарушение требований, предусмотренных частью 2 статьи 20 Федерального закона от 26 декабря 2008 
года № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 
(надзора) и муниципального контроля".

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц органа, 
осуществляющего муниципальную функцию, а также его должностных лиц

5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и 
решений, принятых (осуществляемых) в ходе исполнения муниципальной функции

Заявитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа местного самоуправления и (или) его должностных 
лиц, муниципальных служащих при осуществлении муниципальной функции (далее - жалоба).

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

Предметом досудебного обжалования может быть:

нарушение должностными лицами органа муниципального контроля в сфере благоустройства требований, установленных 
Федеральным законом от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 
осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля";

нарушение должностными лицами органа муниципального контроля в сфере благоустройства требований, регулирующих 
осуществление муниципальной функции, предусмотренных действующим законодательством, иными нормативными правовыми 
актами, в том числе настоящим Административным регламентом.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не 
дается

5.3.1.Основания для приостановления рассмотрения жалобы, указанной в настоящем разделе, действующим законодательством 
Российской Федерации не предусмотрены.

5.3.2. Случаи, в которых ответ на жалобу не дается:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также 
членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес 
заявителя, указанные в жалобе.

5.4. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является жалоба, поданная заявителем, по форме, 
установленной в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, через ГОАУ «Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг», с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта 
Администрации  городского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», при наличии технической 
возможности с помощью региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) Новгородской области», а также может быть принята на бумажном носителе  при личном приеме заявителя.

5.4.3. Жалоба должна содержать:

наименование органа, осуществляющего муниципальную функцию, должностного лица органа, осуществляющего муниципальную 
функцию, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, 
сведения о местонахождении заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 
электронной почты (последнее - при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии);

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа местного самоуправления или его 
должностных лиц.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. Отсутствие 
указанных документов не является основанием для отказа в рассмотрении или удовлетворении жалобы.

5.5. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, если иное не 
предусмотрено законом.

5.6. Должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

5.6.1. Письменные обращения принимаются и рассматриваются органом муниципального контроля в сфере благоустройства.

5.6.2. Действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального контроля в сфере благоустройства могут быть обжалованы:

Главе городского поселения ;

в уполномоченные органы государственной  власти

5.7. Сроки рассмотрения жалобы

5.7.1. Жалоба подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих 
дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток 
и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее 
регистрации, если иные сокращенные сроки не установлены Правительством Российской Федерации.

5.7.2. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабочего дня с момента ее поступления.

5.8. Результат  досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

5.8.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение:

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате осуществления муниципальной функции документах, возврата 

заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено, а также в иных формах;

об отказе в удовлетворении жалобы.

5.8.2. Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом.

5.8.3. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной 
форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы (Приложение № 4 к настоящему Административному 
регламенту).

______________________

Приложение № 1

к административному регламенту по исполнению муниципальной функции «Организация и проведение проверок при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на  территории Кулотинского  городского поселения»

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур





     






















	Нет





















_____________________________________________

Приложение № 2

к административному регламенту по исполнению муниципальной функции «Организация и проведение проверок при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на территории Кулотинского городского поселения»

ПРЕДПИСАНИЕ №___________

от "____" ______________  20__г.


Выдано___________________________________________________________

                                                         (официальное наименование юридического лица – нарушителя, 

                                                                       Ф.И.О физического лица – нарушителя)

на основании акта проверки № _________ от ____ ________________20__г.

При проведении мероприятий по муниципальному контролю в сфере благоустройства по адресу:          

установлены следующие нарушения:

	               (изложить выявленные нарушения и нормативные акты, требования которых нарушены)

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	

	


Предписывается ________________________________________________________

                                                (наименование организации, Ф.И.О должностного лица, физического лица)

	№

п/п
	Мероприятия по устране​нию нарушений

	Сроки

испол​нения


	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Должностное лицо 

органа муниципального 

контроля в сфере благоустройства _________________________________

С предписанием ознакомлен и один экземпляр получил:

Руководитель юридического лица,

(его заместитель), индивидуальный 

предприниматель или их представители,

физическое лицо  _______________   __________________    ______________________

                                                 (подпись)                   (расшифровка)                         (должность)

________________________________________________________

Приложение № 3

к административному регламенту по исполнению муниципальной функции «Организация и проведение проверок при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на территории Кулотинского  городского поселения»

ОБРАЗЕЦ ЖАЛОБЫ

НА ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

______________________________________________________________ 

(наименование ОМСУ) 

___________________________________________________________________

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ № ____         

Жалоба

*Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица:___________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________ 

*Местонахождение юридического лица, физического лица:____________________________________________________
 ______________________________________________________________________________________________________
(фактический адрес)

Телефон: _______________________________________________________________________________________________
Адрес электронной почты: ________________________________________________________________________________
Код учета: ИНН:_________________________________________________________________________________________
*Ф.И.О руководителя юридического лица: __________________________________________________________________
*на действия (бездействие):_______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа)

*существо жалобы:_______________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
 (краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым  лицо, подающее жалобу, не согласно с действиями (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

Поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации:

МП

__________________________________________________

(подпись руководителя юридического лица, физического лица)

                                                            Приложение № 4

к административному регламенту по исполнению муниципальной функции «Организация и проведение проверок при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на территории Кулотинского  городского поселения»

ОБРАЗЕЦ РЕШЕНИЯ 

 __________________________________________________________________ 

(наименование ОМСУ)

ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЯ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) КОМИТЕТА (ОТДЕЛА)

ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от ________________ № _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действия (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия  и  инициалы должностного лица органа,   принявшего решение по жалобе:_______________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________________.

Наименование  юридического лица или Ф.И.О  физического лица, обратившегося с жалобой: 
_______________________________________________________________________________________________________
Номер жалобы, дата и место принятия решения: ______________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
Изложение жалобы по существу: __________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
Изложение возражений, объяснений заявителя: ______________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
УСТАНОВЛЕНО:

фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: 

_______________________________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________
Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по результатам рассмотрения жалобы: 

_______________________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________
Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель:____________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________
На основании изложенного

РЕШЕНО:

1. _____________________________________________________________________________________________________
(решение, принятое в отношении обжалованных действий (бездействия), признано

_______________________________________________________________________________________________________
правомерным или неправомерным полностью или частично, или отменено полностью или частично)

2.______________________________________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы: удовлетворена или не удовлетворена полностью или частично)

3. _____________________________________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, 

если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу:_________________________________

_____________________________________________________________________________

________________________________  _________________   _______________________

(должность лица уполномоченного,                           (подпись)                 (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

_____________________________________________________________________
                                                                                                                                                                                  Приложение № 5

к административному регламенту по исполнению муниципальной функции «Организация и проведение проверок при осуществлении муниципального контроля в сфере благоустройства на территории Кулотинского  городского поселения»

Акт проверки

органом муниципального контроля в сфере благоустройства юридического лица, индивидуального предпринимателя

№ ___________________     
	 " ___ " ______ 20__ г. 

	

	(место проведения мероприятия по контролю с указанием адреса)

	На основании распоряжения Администрации Кулотинского городского поселения Окуловского района Новгородской области ________________________________________ № _____  

                                                                                                  (Ф.И.О)

от ________________ 20___ г. 



	Была проведена проверка в отношении



	(полное и (в случае, если имеется) сокращенное наименование, в том числе фирменное наименование юридического лица, фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество индивидуального предпринимателя (гражданина)

	Продолжительность проверки: с                         до

	Акт составлен 
	

	
	(наименование органа муниципального  контроля в сфере благоустройства)

Новгородской области

	С копией  распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен (заполняется при проведении выездной проверки): 

(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)



	Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о
 согласовании проведения проверки
	«___»_______20__года № ________

	(заполняется в случае проведения внеплановой проверки субъекта малого или среднего предпринимательства)
	

	      Лицо(а), проводившие проверку: 

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае    привлечения к участию к проверке экспертов, экспертных организаций указывается (фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), должности экспертов и/или наименование экспертных организаций)

При проведении проверки присутствовали: 
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или

уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавших при проведении мероприятий по проверке



	

	В ходе проведения проверки выявлены следующие нарушения обязательных требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами:

	(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения,  выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении  о   начале осуществления   отдельных   видов   предпринимательской

деятельности, обязательным требованиям с указанием положений  (нормативных) правовых актов):



	В ходе проведения проверки исполнения предписания органа муниципального контроля в сфере благоустройства

№ ____ от «___»  ________ 20____ г.

Срок исполнения предписания «______» __________________  20 __г.

Предписание вручено «___» _____ 20___г., направлено «___» _____20__г., кв. № ____________

выявлены факты невыполнения предписания 
нарушений не выявлено




Должностное лицо 

органа муниципального 

контроля  в сфере

благоустройства                                                                           _________________           ________________

Лица, присутствующие

при проведении мероприятия

по контролю                                                                               __________________                               _________________

                                                                                                       (подпись)                                                    (ФИО, должность)

                                                                                                     __________________                                 _________________

                                                                                                       (подпись)                                                    (ФИО, должность)

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами муниципального контроля  внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

____________________________                                      ________________________________________________________

(подпись проверяющего)                                              (подпись уполномоченного представителя юридического лица,                                                                             

                                                                                                индивидуального  предпринимателя, его уполномоченного представителя)

С актом ознакомлен и один экземпляр получил:

Руководитель юридического лица,

индивидуальный предприниматель 

или их представитель, гражданин                                                             ____________          ______________________________

                                                                                                                     (подпись)                                   (Ф.И.О)

Физическое лицо (гражданин)                                                                   ____________          _______________________________

                                                                                                                     (подпись)                                   (Ф.И.О)

Приложение:

Объяснения лиц, на которых возлагается ответственность за выявленные недостатки:

1.________________________________________________________________________________________________________________

2._________________________________________________________________________________________________________________
3._________________________________________________________________________________________________________________
4._________________________________________________________________________________________________________________
Документы или их копии, связанные с результатами мероприятий по контролю:
1.__________________________________________________________________________________________________________________
2.__________________________________________________________________________________________________________________
3.__________________________________________________________________________________________________________________
4.___________________________________________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ  КУЛОТИНСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Окуловского района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

22.06.2017 № 144

р.п.Кулотино
О разработке проекта внесения изменений в Генеральный план Кулотинского городского поселения


В целях обеспечения устойчивого развития территории Кулотинского городского поселения, его инженерной, транспортной и социальной инфраструктур, обеспечения учета интересов граждан и их объединений в соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 6 октября 2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Областным законом Новгородской области от 14.03.2007 № 57-оз «О регулировании градостроительной деятельности на территории Новгородской области», Уставом Кулотинского городского поселения, Администрация Кулотинского городского поселения 


ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Приступить к подготовке проекта внесения изменений в Генеральный план Кулотинского городского поселения.

2. Утвердить План мероприятий по подготовке проекта внесения изменений в  Генеральный план Кулотинского городского поселения (приложение № 1).

3. Поручить комиссии по подготовке предложений по внесению изменений в Генеральный план Кулотинского городского поселения провести работы по подготовке проекта внесения изменений в Генеральный план Кулотинского городского поселения в порядке, предусмотренном Градостроительным кодексом Российской Федерации.

4. Опубликовать настоящее постановление в бюллетене «Официальный вестник Кулотинского городского поселения» и разместить на официальном сайте Администрации Кулотинского городского поселения в сети Интернет.

5. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.

6. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава городского поселения
Л.Н. Федоров

Приложение № 1

к постановлению Администрации 

Кулотинского городского поселения

   от 22.06. 2017 №144 

ПЛАН

мероприятий по внесению изменений 

в Генеральный план Кулотинского городского поселения

	№ п/п
	Мероприятия
	Сроки исполнения

	
	Разработка и принятие нормативного правового акта о подготовке проекта внесения изменений в Генеральный план Кулотинского городского поселения 
	июнь 2017



	
	Публикация в СМИ и размещение на официальном сайте Администрации Кулотинского городского поселения информационного сообщения о подготовке проекта внесения изменений в Генеральный план
	июнь 2017



	
	Сбор, учет и рассмотрение комиссией предложений по внесению изменений в Генеральный план Кулотинского городского поселения, подготовка рекомендации о внесении в соответствии с поступившими предложениями изменений в Генеральный план поселения или об отклонении такого предложения с указанием причин отклонения
	Июнь - июль  2017



	
	Публикация проекта внесения изменений в Генеральный план Кулотинского городского поселения в ФГИС ТП
	июль 2017  

	
	Подготовка распоряжения о проведении публичных слушаний, публикация распоряжения в СМИ и размещение на официальном сайте Администрации Кулотинского городского поселения, оповещение жителей муниципального образования о времени и месте их проведения
	июль 2017

	
	Согласование проекта внесения изменений в Генеральный план Кулотинского городского поселения в соответствии со ст. 25 Градостроительного кодекса 
	Не более 3-х месяцев со дня направления проекта на согласование

	
	Проведение публичных слушаний по проекту изменений в Генеральный план поселения
	Август 2017

	
	Публикация заключения о результатах публичных слушаний в СМИ и размещение на официальном сайте Администрации поселения
	В течение 10 дней после проведений

публичных слушаний

	
	Рассмотрение и обсуждение результатов публичных слушаний комиссией по подготовке проекта внесения изменений в Генеральный план  
	В течение двух недель после проведенийпубличных слушаний

	
	Рассмотрение проекта внесения изменений в Генеральный план Советом депутатов  Кулотинского городского поселения и его утверждение
	Сентябрь 2017

	
	Публикация утвержденных изменений в Генеральный план Кулотинского городского поселения в СМИ и размещение на официальном сайте Администрации поселения, размещение в ФГИС ТП
	Сентябрь 2017


________________________________________________________________________
УТВЕРЖДЕНА

постановлением Администрации Кулотинского 
городского поселения  

                         от 05.05.2017 № 995
ПОДпрограмма

Кулотинского городского поселения Окуловского муниципального района Новгородской области

 «Формирование современной городской среды Кулотинского городского поселения на 2017 год» муниципальной программы «Благоустройство территории Кулотинского городского поселения на 2016-2018 годы» 

р.п. Кулотино 

2017 г.
I. ПАСПОРТ подпрограммы
Кулотинского городского поселения Окуловского муниципального района Новгородской области «Формирование современной городской среды Кулотинского городского поселения на 2017 год» муниципальной программы «Благоустройство территории Кулотинского городского поселения на 2016-2018 годы»

	Наименование подпрограммы
	«Формирование современной городской среды Кулотинского городского поселения на 2017 год» муниципальной программы «Благоустройство территории Кулотинского городского поселения на 2016-2018 годы»

	Ответственный исполнитель подпрограммы
	Администрация Кулотинского городского поселения Окуловского муниципального района Новгородской области

	Подпрограммы, в том числе федеральные целевые программы
	Подпрограмма государственной программы «Благоустройство территорий населенных пунктов» (далее – подпрограмма), национальный приоритетный проект «Формирование комфортной городской среды»

	Цели подпрограммы
	Повышение уровня комплексного благоустройства для повышения качества жизни граждан на территории Кулотинского городского поселения.

	Задачи подпрограммы
	· повышение уровня благоустройства дворовых территорий Кулотинского городского поселения;

· повышение уровня благоустройства общественных территорий (парка, сквера);

· улучшение освещенности общественных территорий (парка, сквера);

· повышение уровня вовлеченности граждан, организаций в реализацию мероприятий по благоустройству территории Кулотинского городского поселения.

	Целевые индикаторы и показатели подпрограммы
	· количество и площадь благоустроенных дворовых территорий;

· количество и площадь благоустроенных общественных территорий;

· количество граждан, вовлеченных в реализацию мероприятий по благоустройству территорий Кулотинского городского поселения.

	Сроки реализации подпрограммы
	Период реализации программы: 2017 год (приложение № 4).

Этапы реализации программы не выделяются

	Объемы бюджетных ассигнования подпрограммы


	Общий объем финансирования программы – 967 570,0 рублей (приложение № 3), из них:

2017 год – 967 579,0 рублей;

в том числе:

за счет средств бюджета Новгородской области – 912 718,0 рублей, 

за счет средств местного бюджета – 48 379,0 рублей;

за счет средств собственников - 6 473,0 рублей.

	Ожидаемые результаты реализации подпрограммы
	· создание комфортных условий проживания жителей Кулотинского городского поселения;

· повышение уровня благоустройства дворовых территорий многоквартирных домов, территорий общего пользования;
· вовлечение граждан в мероприятия по благоустройству территорий поселения;
· улучшение внешнего вида р.п. Кулотино.


II. Характеристика текущего состояния сферы благоустройства

в Кулотинского городском поселении 

Сфера действия подпрограммы – благоустройство дворовых территорий и территорий общего пользования Кулотинского городского поселения.

Проблема благоустройства дворовых территорий является одной из насущных, требующих особого внимания и эффективного решения. Более 77% придомовых территорий требуют производства текущего и капитального ремонта, что в значительной мере осложняет их содержание. Дворовые территории Кулотинского городского поселения, обеспеченные освещением, минимальным объемом благоустройства составляют 30,2% от общего числа многоквартирных домов. На территории р.п. Кулотино оборудовано местами для проведения досуга и отдыха разными группами населения (спортивные и детские площадки) 4 дворовых территорий, что составляет 7,5% от их общего числа. Доля населения, проживающего в жилом фонде с относительно благоустроенными дворовыми территориями от общей численности населения р.п. Кулотино составляет 24,2%.

Дворовые территории не ремонтировались с момента постройки многоквартирных домов, элементы благоустройства находятся в крайне изношенном состоянии.

На территории поселения необходимо планомерно восстанавливать облик парковых зон, зон отдыха, обеспечить организацию современного озеленения. Кроме того, в ходе реализации подпрограммы будут осуществляться мероприятия по благоустройству общественных территорий.

Обустройство новых уголков отдыха, установка игровых комплексов, повышение уровня озеленения способствует улучшению, как эстетического облика, так и функциональных возможностей зон отдыха. На территории р.п. Кулотино расположено 2 муниципальных территории общего пользования (Кулотинский городской парк и сквер в центральной части р.п. Кулотино) общей площадью 1,75 гектаров, из них частично благоустроена 1 площадью 1,7 гектаров. Тем не менее, обе территории нуждаются в благоустройстве.

Администрация Кулотинского городского поселения за период с 2013 по 2016 годы в рамках различных муниципальных программ осуществила следующие работы:

· обустроен сквер в центральной части р.п. Кулотино площадью 600 кв.м. в рамках муниципальной программы «Устойчивое развитие сельских территорий Кулотинского городского поселения на 2015-2020 годы»;

· обустроены 3 парковки  общей площадью 680 кв.м. по следующим адресам:

· р.п. Кулотино, около д. № 13 по ул. Кирова;

· р.п. Кулотино, ул. Кирова, около д. №10;

· р.п. Кулотино, проспект Коммунаров, около д.№1.

· устройство детского игрового комплекса и тренажеров (городской парк, р.п. Кулотино, Советский проспект) – 2 шт.;

· построена игровая площадка, которая в зимний период становится катком, площадью 100 кв.м.;

· благоустройство мест захоронения – 1200,0 тыс. кв.м.

Вышеуказанные детский игровой комплекс и тренажеры были приобретены и установлены в городском парке предприятием ООО «Органик фармасьютикалз» для благоустройства муниципальных территорий общего пользования.

Одной из важнейших и социально значимых задач является обеспечение надлежащего освещения территории р.п. Кулотино. Сети наружного освещения протяженностью 15,25 км входят в комплекс систем жизнеобеспечения поселения. В настоящее время одной из причин дорожно-транспортных происшествий является недостаточное наружного освещения на улицах поселка, что отрицательно влияет на безопасность дорожного движения, влечет за собой увеличение дорожно-транспортных происшествий. Кроме того, недостаточное освещение улиц создает дополнительные условия для совершения противоправных действий. Необходимо также заменить старые светильники (с лампами ДРЛ-250) на новые энергосберегающие, что позволит не только сократить расходы бюджета поселения на уличное освещение, но и даст возможность расширить сети наружного освещения в р.п. Кулотино.

В р.п. Кулотино отсутствуют современные спортивные площадки с искусственным покрытием, что не способствует росту количества желающих заниматься спортом.

Территории вдоль дорог не имеют тротуаров и это негативно сказывается на безопасности дорожного движения.

Администрация Кулотинского городского поселения рассчитывает частично решить эти и другие проблемы поселка путем реализации подпрограммы Кулотинского городского поселения Окуловского муниципального района Новгородской области «Формирование современной городской среды Кулотинского городского поселения на 2017 год» муниципальной программы «Благоустройство территории Кулотинского городского поселения на 2016-2018 годы» и продолжить реализацию запланированных мероприятий в период 2018-2022 годы.

III. Цель и задач, целевой индикатор подпрограммы

Целью подпрограммы «Формирование современной городской среды Кулотинского городского поселения на 2017 год» является создание современной комфортной городской среды, повышение уровня комплексного благоустройства для повышения качества жизни граждан на территории Кулотинского городского поселения.
Задачи подпрограммы: 
· повышение уровня благоустройства дворовых территорий Кулотинского городского поселения;

· повышение уровня благоустройства общественных территорий (парка, сквера);

· улучшение освещенности общественных территорий (парка, сквера);

· повышение уровня вовлеченности граждан, организаций в реализацию мероприятий по благоустройству территории Кулотинского городского поселения.

Целевые индикаторы подпрограммы:

· количество и площадь благоустроенных дворовых территорий;

· количество и площадь благоустроенных общественных территорий;

количество граждан, вовлеченных в реализацию мероприятий по благоустройству территорий Кулотинского городского поселения (приложение № 1 к программе).

IV. Характеристика мероприятий подпрограммы

В рамках подпрограммы планируется осуществление следующих мероприятий по благоустройству (приложение № 2):

1. Обустройство дворовых территорий многоквартирных домов (ремонт дворовых проездов, обеспечение освещение дворовых территорий, установка скамеек, урн для мусора, иные виды работ).
2. Благоустройство муниципальных территорий общего пользования р.п. Кулотино (обустройство пешеходной дорожки и ограды по периметру сквера, расположенного в центральной части р.п. Кулотино,).
Объемы и источники финансирования подпрограммы

	Год
	Источники финансирования

	
	Областной бюджет
	Бюджет поселения
	Внебюджетные средства
	Всего

	2017
	912 718,0
	48 379,0
	6 473,0
	967 579,0

	ВСЕГО
	912 718,0
	48 379,0
	6 473,0
	967 579,0


V. Порядок распределения денежных средств на реализацию мероприятий подпрограммы «Формирование
 современной городской среды на 2017 год» муниципальной программы «Благоустройство территории 
Кулотинского городского поселения на 2016-2018 годы» 

Метод распределения субсидии, полученной из бюджета Новгородской области на реализацию данной программы, распределяются следующим образом: 2/3 денежных средств подлежит направлению на софинансирование мероприятий по благоустройству дворовых территорий многоквартирных домов и 1/3 денежных средств подлежит направлению на софинансирование мероприятий по выполнению работ по благоустройству муниципальных территорий общего пользования с массовым пребыванием людей.

VI. Положения, включаемые в подпрограмму «Формирование современной городской среды Кулотинского 
городского поселения на 2017 год» муниципальной программы «Благоустройство территории Кулотинского
 городского поселения на 2016-2018 годы» для получения субсидии

Финансирование мероприятий подпрограммы осуществляется из федерального, областного и муниципального бюджетов. Объем средств муниципального бюджета, направляемых на финансирование мероприятий муниципальной программы, должен составлять не менее 5% от общего объема средств федеральной субсидии.

Минимальный перечень работ по благоустройству дворовых территорий многоквартирных домов включает: ремонт дворовых проездов, обеспечение освещения дворовых территорий, установка скамеек и урн для мусора. В дополнительный перечень работ по благоустройству дворовых территорий многоквартирных домов входит: оборудование детских и (или) спортивных площадок, автомобильных парковок, озеленение территорий.

Форму и минимальную долю финансового и (или) трудового участия граждан, заинтересованных лиц, организаций в выполнении минимального и дополнительного перечней работ по благоустройству дворовых территорий многоквартирных домов определяет субъект Российской Федерации.

Кроме финансового (денежного) вклада вклад может быть внесен в неденежной форме. В частности, этом может быть:

- выполнение жителями неоплачиваемых работ, не требующих специальной квалификации, как например: подготовка объекта (дворовой территории) к началу работ (земляные работы, снятие старого оборудования, уборка мусора), и другие работы (покраска оборудования, озеленение территории посадка деревьев, охрана объекта);

- предоставление строительных материалов, техники и т.д.;

- обеспечение благоприятных условий для работы подрядной организации, выполняющей работы и для ее работников (горячий чай, печенье и т.д.)

Нормативная стоимость (единичные расценки) работ по благоустройству дворовых территорий, входящих в состав минимального перечня работ, должна быть рассчитана в соответствии с действующими техническими регламентами. При этом, указанные расценки могут быть рассчитаны муниципальным образованием самостоятельно или с привлечением специализированных организаций.

Аккумулирование средств граждан, заинтересованных лиц, направляемых на выполнение минимального, дополнительного перечней работ по благоустройству дворовых территорий, и механизм контроля за их расходованием, а также порядок и формы трудового и (или) финансового участия граждан в выполнении указанных работ (в случае принятия субъектом Российской Федерации решения о таком участии) должны проводиться согласно с утвержденным порядком. При этом, выше указанный порядок аккумулирования средств в числе иных положений должен предусматривать открытие уполномоченным органом местного самоуправления, муниципальным унитарным предприятием или бюджетным учреждением счетов для перечисления средств в российских кредитных организациях, величина собственных средств которых составляет менее чем двадцать миллиардов рублей либо в органах казначейства, необходимость перечисление средств до даты начала работ по благоустройству дворовой территории, указанной в соответствующем муниципальном контракте и последствия неисполнения данного обязательства, а также необходимость ведения уполномоченным предприятием учета поступающих средств в разрезе многоквартирных домов, дворовые территории которых подлежат благоустройству, ежемесячное опубликование указанных данных на сайте органа местного самоуправления и направление их в этот же срок в адрес общественной комиссии, создаваемой в соответствии с Правилами предоставления федеральной субсидии.

Включение предложений граждан, заинтересованных в добавлении дворовой территории в подпрограмму, исходя из даты предоставления таких предложений при условии их соответствия установленным требованиям.

Провести обсуждения с заинтересованными гражданами и учреждениями дизайн-проектов благоустройства дворовой территории, включенной в муниципальную программу с добавлением в него текстового и визуального описания проекта благоустройства, перечня элементов благоустройства, предполагаемых к размещению на соответствующей дворовой территории.

В рамках данной Подпрограммы субсидии предоставляются на софи- нансирование расходных обязательств, связанных с благоустройством дворо​вых территорий многоквартирных домов и общественных территорий;
объем средств областного и муниципального бюджетов, направляемых на финансирование мероприятий муниципальной программы, с учетом того, что:
2/3 объема средств подлежат направлению на софинансирование меро​приятий по благоустройству дворовых территорий многоквартирных домов;
1/3 объема средств подлежит направлению на софинансирование меро​приятий, предусмотренных на благоустройство наиболее посещаемой обще​ственной территории населенного пункта, отобранной с учетом результатов общественного обсуждения;
наличие средств собственников помещений многоквартирных домов в размере 1 % от общей стоимости работ, по благоустройству дворовых терри​торий многоквартирных домов исходя из минимального перечня видов работ по благоустройству дворовых территорий многоквартирных домов (далее - минимальный перечень работ по благоустройству);
наличие средств бюджетов муниципальных образований области в раз​мере 5 % от общей стоимости работ (а в отношении мероприятий в монопрофильных муниципальных образованиях области - в размере 1 % от общей стоимости работ) по благоустройству дворовых территорий многоквартир​ных домов исходя из минимального перечня работ по благоустройству и об​щественных территорий.

Минимальный перечень работ по благоустройству, предлагаемых к размещению на дворовой территории с визуализацией

 (в соответствии нормативной стоимостью, установленной постановлением Правительства Новгородской области от 15.03.2017 № 81 «О внесении изменений в государственную программу Новгородской области «Улучшение жилищных условий граждан и повышение качества жилищно-коммунальных услуг в Новгородской области на 2014-2018 годы и на период до 2020 года»)

	№

п/п
	Наименование работ по благоустройству с визуализацией


	Ед. измерения
	Стоимость, не более, тыс.руб.

	1.
	Асфальтовое покрытие с установкой бортового камня

[image: image1.jpg]




	кв.м
	1,55

	2.
	Установка фонарных столбов

[image: image2.jpg]



	ед.
	20,0

	3.
	Установка скамеек

[image: image3.jpg]



	ед.
	5,0

	4.
	Установка урн

[image: image4.jpg]w.opt-union.ru




	ед.
	2,0


Дополнительный перечень работ по благоустройству, выполняемых по решению и за счет заинтересованных лиц в размере до 90 процентов от об​щей стоимости работ с софинансированием за счет средств субсидии в раз​мере 10 процентов от общей стоимости работ и нормативной стоимостью не более:
оборудование детских и (или) спортивных площадок (стоимость за комплекс) - 112,6 тыс. рублей;
оборудование автомобильных парковок (кв.м) - 2,1 тыс. рублей;
озеленение территорий (кв.м) - 0,3 тыс. рублей.

Включение предложений заинтересованных лиц о включении общест​венной территории и дворовой территории многоквартирного дома в муни​ципальную подпрограмму осуществляется путем реализации следующих эта​пов:

1) проведение общественного обсуждения проекта подпрограммы «Формирование современной городской среды Кулотинского городского поселения на 2017 год» муниципальной программы Кулотинского городского поселения «Благоустройство территории Кулотинского городского поселения поселения на 2016-2018 годы», утвержденного постановлением Администрации городского поселения от 21.03.2017 г. № 62;

2) рассмотрение и оценка предложений заинтересованных лиц на вклю​чение в адресный перечень дворовых территорий многоквартирных домов, расположенных на территории р.п.Кулотино, на которых планируется бла​гоустройство в текущем году в соответствии с Порядком представления, рас​смотрения и оценки предложений заинтересованных лиц о включении дворо​вой территории многоквартирного дома, расположенной на территории р.п.Кулотино в подпрограмму «Формирование современной городской сре​ды Кулотинского городского поселения на 2017 год» муниципальной программы Кулотинского городского поселения «Благоустройство территории Кулотинского городского поселения на 2016-2018 годы», утвержденным постанов​лением Администрации городского поселения от 21.03.2017 г. № 62;

3) рассмотрение и оценка предложений граждан, организаций о вклю​чении в подпрограмму «Формирование современной городской среды Кулотинского городского поселения на 2017 год» муниципальной программы Кулотинского городского поселения «Благоустройство территории Кулотинского городского посе​ления на 2016-2018 годы» наиболее посещаемой муниципальной территории общего пользования р.п.Кулотино, подлежащей обязательному благоуст​ройству в 2017 году, утвержденным постановлением Администрации городского поселения от 21.03.2017 г. № 62;

4) рассмотрение и оценка предложений граждан, организаций на вклю​чение в адресный перечень территорий р.п.Кулотино, на которых планиру​ется благоустройство в текущем году в соответствии с Порядком представ​ления, рассмотрения и оценки предложений граждан, организаций на вклю​чение в адресный перечень территорий общего пользования р.п.Кулотино, на которых планируется благоустройство, в подпрограмму «Формирование современной городской среды Кулотинского городского поселения» муниципальной программы Кулотинского городского поселения «Благоустройство террито​рии Кулотинского городского поселения на 2016-2018 годы», утвержденным постановлением Администрации муниципального района от 21.03.2017 г. № 62.

5) разработка, обсуждение с заинтересованными лицами и утверждения дизайн-проекта благоустройства дворовой территории многоквартирного дома, включенной в муниципальную программу на 2017 год, содержащих текстовое и визуальное описание предлагаемого проекта, перечня (в том чис​ле в виде соответствующих визуализированных изображений) элементов благоустройства, предлагаемых к размещению на соответствующей дворовой территории, а также дизайн-проекта благоустройства территории общего пользования осуществляется в соответствии с Порядком разработки, обсуж​дения, согласования и утверждения дизайн-проекта благоустройства дворо​вой территории многоквартирного дома, расположенного на территории р.п.Кулотино, а также дизайн-проекта благоустройства территории общего пользования р.п.Кулотино, утвержденного постановлением Администрации городского поселения от 21.03.2017 г. № 62;

6) порядок аккумулирования и расходования средств заинтересованных лиц, направляемых на выполнение минимального, дополнительного переч​ней работ по благоустройству дворовых территорий, и механизм контроля за их расходованием, а также порядок и формы трудового и (или) финансового участия граждан в выполнении указанных работ осуществляется в соответст​вии с Порядком аккумулирования средств заинтересованных лиц, направ​ляемых на выполнение минимального, дополнительного перечней работ по благоустройству дворовых территорий, согласно подпрограммы «Формиро​вание современной городской среды Кулотинского городского поселения» муници​пальной программы Кулотинского городского поселения «Благоустройство территории Кулотинского городского поселения на 2016-2018 годы», утвер​жденным постановлением Администрации городского поселения от 22.03.2017 г. № 64.

Адресный перечень дворовых территорий многоквартирных домов, расположенных на территории р.п.Кулотино, на которых планируется благоустройство, приводится в соответствии с мероприятиями подпро​граммы «Формирование современной городской среды Кулотинского городского поселения на 2017 год» (Приложение №2).

Включение дворовой территории в муниципальную подпрограмму без решения заинтересованных лиц не допускается.

Адресный перечень территорий общего пользования р.п.Кулотино, на которых планируется благоустройство проводится в соответствии с меро​приятиями подпрограммы «Формирование современной городской среды Кулотинского городского поселения на 2017 год» (Приложение №2).

Проведение мероприятий по благоустройству дворовых территорий многоквартирных домов, расположенных на территории р.п.Кулотино, а также территорий общего пользования р.п.Кулотино осуществляется с уче​том необходимости обеспечения физической, пространственной и информа​ционной доступности зданий, сооружений, дворовых и общественных терри​торий для инвалидов и других маломобильных групп населения.

VII. Осуществление контроля реализации подпрограммы

В целях осуществления контроля и координации за ходом выполнения подпрограммы необходимо создать на уровне муниципального образования общественную муниципальную комиссию из представителей органов местного самоуправления, политических партий и движений, общественных организаций, иных лиц для организации такого обсуждения, проведения комиссионной оценки предложений заинтересованных лиц, а также для осуществления контроля за реализацией программы после ее утверждения в установленном порядке (далее – муниципальная общественная комиссия).

Организацию деятельности общественной муниципальной комиссии рекомендуется осуществлять в соответствие с положением об общественной комиссии, утвержденной с учетом типовой формы, подготовленной Минстроем России. При этом, проведение заседаний общественной муниципальной комиссии рекомендуется осуществлять в открытой форме с использованием видеофиксации с последующим размещением соответствующих записей, протоколов заседаний в открытом доступе на сайте органа местного самоуправления.

VIII. Вовлечение граждан, организаций в процесс обсуждения проекта подпрограммы, отбора дворовых
 территорий, муниципальных территорий общего пользования для включения в подпрограмму

Участие граждан, организаций должны быть направлены на наиболее полное включение всех заинтересованных сторон, на выявление их истинных интересов и ценностей, на достижение согласия по целям и планам реализации проектов по благоустройству дворовых территорий, муниципальных территорий общего пользования.

Обсуждение муниципальных территорий общего пользования подлежащих благоустройству, проектов благоустройства указанных территорий должно быть открытым. Все решения, касающиеся благоустройства муниципальных территорий общего пользования должны приниматься открыто и гласно, с учетом мнения жителей соответствующего муниципального образования.

Для повышения уровня доступности информации и информирования граждан и других субъектов городской жизни о задачах и проектах по благоустройству дворовых территорий, муниципальных территорий общего пользования создан интерактивный портал в сети «Интернет», предоставляющий наиболее полную и актуальную информацию в данной сфере. 

IX. Ожидаемые и конечные результаты реализации подпрограммы

Реализация подпрограммы позволит к концу 2017 года: 

· создать более комфортные условия проживания жителей Кулотинского городского поселения;

· повысить уровень благоустройства дворовых территорий многоквартирных домов, территорий общего пользования;
· вовлечь граждан в мероприятия по благоустройству территорий поселения;
· улучшить внешний вид р.п. Кулотино.
Приложение № 1 

к подпрограмме «Формирование современной городской 

среды Кулотинского городского поселения 

на 2017 год» муниципальной программы 

«Благоустройство территории Кулотинского городского поселения 

на 2016-2018 годы»

С В Е Д Е Н И Я
о показателях (индикаторах) подпрограммы «Формирование современной городской среды Кулотинского 
городского поселения на 2017 год» муниципальной программы «Благоустройство территории Кулотинского
 городского поселения на 2016-2018 годы»
	№
	Наименование показателя (индикатора)
	Единица измерения
	Значения показателей

	
	
	
	2017 год

	1
	Количество благоустроенных дворовых территорий
	Ед.
	3

	2
	Доля благоустроенных дворовых  территорий от общего количества дворовых территорий
	Проценты
	9,4

	3
	Охват населения благоустроенными дворовыми территориями (доля населения, проживающего в жилом фонд с благоустроенными дворовыми территориями от общей численности населения муниципального образования субъекта Российской Федерации) 
	Проценты
	25

	4
	Количество благоустроенных муниципальных территорий общего пользования
	Ед.
	0

	5
	Площадь благоустроенных муниципальных территорий общего пользования
	Га
	0

	6
	Доля площади благоустроенных муниципальных территорий общего пользования
	Проценты
	0

	7
	Доля финансового участия в выполнении минимального перечня работ по благоустройству дворовых территорий заинтересованных лиц 
	Проценты
	1

	8
	Доля трудового участия в выполнении минимального перечня работ по благоустройству дворовых территорий заинтересованных лиц  
	Проценты
	1

	9
	Доля финансового участия в выполнении дополнительного перечня работ по благоустройству дворовых территорий заинтересованных лиц
	Проценты
	0

	10
	Доля трудового участия в выполнении дополнительного перечня работ по благоустройству дворовых территорий заинтересованных лиц
	Проценты
	0
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